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Y AHORA, ¿QUÉ HAGO?Y AHORA, ¿QUÉ HAGO?



PRESENTACIÓNPRESENTACIÓN
Esta guía nace de la necesidad de crear un documento que recoja toda la información susceptible de
ser de utilidad para los jóvenes en el proceso de incorporación al mercado laboral.

El objetivo principal de esta guía es el de difundir y compartir procesos, herramientas e
instrumentos útiles para la inserción laboral. Desde la Concejalía de Empleo de Villanueva del
Pardillo, consideramos importante que los jóvenes estén al tanto de los pasos a seguir para la
búsqueda activa de empleo y la formación profesional, así como de todos los recursos, entidades y
portales que están a su disposición. 

Con el fin de intentar que este material sea lo más práctico posible, en todos y cada uno de los
módulos hemos recopilado enlaces web que han sido cuidadosamente seleccionados y organizados
para que los jóvenes interesados puedan acceder a toda la información de forma activa e
interactiva. 

Por último, conviene aclarar que, si bien este manual está dirigido principalmente a jóvenes de entre
16 y 30 años, contiene información provechosa para todas las personas interesadas en incorporarse
al mercado laboral, independientemente de su edad y situación.



¿Qué¿Qué
opcionesopciones
tengo si...tengo si...

¿EMPEZAMOS?¿EMPEZAMOS?



Bachillerato

Formación Profesional de Grado Medio

Ciclos formativos de Grado Medio de
Artes Plásticas y Diseño (con prueba
de accesoespecífica)

1

2

3

Grado Medio de Enseñanzas Deportivas
(con prueba de acceso específica)

Otras enseñanzas especializadas

4

5

...TENGO EL TÍTULO...TENGO EL TÍTULO
DE GRADUADO ENDE GRADUADO EN
EDUCACIÓN SECUNDARIAEDUCACIÓN SECUNDARIA
OBLIGATORIA (ESO)?OBLIGATORIA (ESO)?

6 Acceso al mundo laboral



...NO TENGO EL TÍTULO...NO TENGO EL TÍTULO
DE GRADUADO ENDE GRADUADO EN
EDUCACIÓN SECUNDARIAEDUCACIÓN SECUNDARIA
OBLIGATORIA (ESO)?OBLIGATORIA (ESO)?

Educación de personas adultas (para mayores
de 18 años, o 16 años en función de diversas
situaciones personales).

Acceso al mundo laboral (con 16 años
cumplidos).

Prueba de acceso a Ciclos formativos de Grado
Medio de Formación Profesional (con 17 años o
cumplirlos en el año natural en que se realiza la
prueba)

1

2

3

Pruebas de acceso a Ciclos formativos de Grado Medio de Artes
Plásticas y Diseño y Grado Medio de Enseñanzas Deportivas (con
17 años o cumplirlos en el año natural en que se realiza la prueba).

Si tienes cursado el primer ciclo de la ESO (1º y 2º) puedes
acceder a la Formación Profesional Básica si no superas los 17
años.

4

5

Los alumnos/as tienen derecho a permanecer escolarizados hasta los 18 años
cumplidos en el año en el que finalice el curso correspondiente.



O
R

D
EN

 D
E 

CO
N

TE
N

ID
O

S

INFORMACIÓN GENERALINFORMACIÓN GENERAL
TIPOS DE CICLOS FORMATIVOSTIPOS DE CICLOS FORMATIVOS
(EDUCACIÓN FORMAL)(EDUCACIÓN FORMAL)

CERTIFICADOS DE PROFESIONALIDADCERTIFICADOS DE PROFESIONALIDAD

FORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICA
CICLOS FORMATIVOS DE GRADO MEDIO
CICLOS FORMATIVOS DE GRADO SUPERIOR

11

22

33

44

EDUCACIÓN NO FORMALEDUCACIÓN NO FORMAL

FAMILIAS PROFESIONALESFAMILIAS PROFESIONALES

PRUEBAS DE ACCESOPRUEBAS DE ACCESO55

66

77

ENSEÑANZAS DE ARTES PLÁSTICAS Y DISEÑOENSEÑANZAS DE ARTES PLÁSTICAS Y DISEÑO

MÓDULO 1. FORMACIÓN PROFESIONALMÓDULO 1. FORMACIÓN PROFESIONAL
Información y recursos web para conocer opciones de formación profesional reglada
y no reglada.
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S MÓDULO 2. ACCESO AL MERCADO LABORALMÓDULO 2. ACCESO AL MERCADO LABORAL

PASOS PARA ACCEDER AL MUNDOPASOS PARA ACCEDER AL MUNDO
LABORALLABORAL

11

22

33

44

GARANTÍA JUVENILGARANTÍA JUVENIL

DISCAPACIDADDISCAPACIDAD

CÓMO INSCRIBIRSE COMO DEMANDANTE DECÓMO INSCRIBIRSE COMO DEMANDANTE DE
EMPLEO EN EL SERVICIO PÚBLICO DEEMPLEO EN EL SERVICIO PÚBLICO DE
EMPLEO ESTATAL (SEPE)EMPLEO ESTATAL (SEPE)

DE FORMA PRESENCIAL
DE FORMA TELEMÁTICA
EL SISTEMA CL@VE
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S MÓDULO 3. PORTALES ONLINE PARAMÓDULO 3. PORTALES ONLINE PARA
BÚSQUEDA DE EMPLEOBÚSQUEDA DE EMPLEO
Listado de portales web para conocer e inscribirse en ofertas de empleo. Incluye enlaces
directos a los portales.

PORTALES GENERALISTASPORTALES GENERALISTAS

PORTALES ESPECIALIZADOSPORTALES ESPECIALIZADOS

PORTALES DE TRABAJO TEMPORALPORTALES DE TRABAJO TEMPORAL

METABUSCADORES DE EMPLEOMETABUSCADORES DE EMPLEO

JÓVENES
MAYORES DE 45 AÑOS
DISCAPACIDAD
DOCENCIA
CONSTRUCCIÓN
TURISMO
FREELANCE

INFORMÁTICA, TIC, WEB, APP
INGENIERÍA
MÁRKETING
MODA, LUJO
ECOLOGÍA
EUROPA
FUNDACIONES

11

22

33

44



  FORMACIÓNFORMACIÓN
PROFESIONALPROFESIONAL

Información y recursos web para conocer opciones de
formación profesional reglada y no reglada.

MÓDULO 1MÓDULO 1



INFORMACIÓN GENERALINFORMACIÓN GENERAL

ÍN
D
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E

TIPOS DE CICLOS FORMATIVOSTIPOS DE CICLOS FORMATIVOS
(EDUCACIÓN FORMAL)(EDUCACIÓN FORMAL)  

CERTIFICADOS DE PROFESIONALIDADCERTIFICADOS DE PROFESIONALIDAD

FORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICA
CICLOS FORMATIVOS DE GRADO MEDIO
CICLOS FORMATIVOS DE GRADO SUPERIOR

1

2

3

4

EDUCACIÓN NO FORMALEDUCACIÓN NO FORMAL

FAMILIAS PROFESIONALESFAMILIAS PROFESIONALES

PRUEBAS DE ACCESOPRUEBAS DE ACCESO5

6

7

ENSEÑANZAS DE ARTES PLÁSTICAS Y DISEÑOENSEÑANZAS DE ARTES PLÁSTICAS Y DISEÑO



Programas, ciclos formativos y pruebas de acceso
Plazos, requisitos, documentación necesaria, baremos y normativa
Convalidaciones, equivalencias y homologaciones
Oferta educativa en las distintas comunidades autónomas
Acreditación de competencias
Orientación profesional

INFORMACIÓN GENERALINFORMACIÓN GENERAL

En estos enlaces encontrarás información sobre...

https://www.todofp.es/inicio.html

https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/formacion-
profesional

https://www.todofp.es/inicio.htm
https://www.todofp.es/inicio.html
https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/formacion-profesional


TIPOS DE CICLOSTIPOS DE CICLOS
FORMATIVOSFORMATIVOS    

FORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICA
CICLOS FORMATIVOS DE GRADO MEDIO
CICLOS FORMATIVOS DE GRADO SUPERIOR

EDUCACIÓN FORMALEDUCACIÓN FORMAL  



FORMACIÓNFORMACIÓN
PROFESIONAL BÁSICAPROFESIONAL BÁSICA
Los ciclos formativos de Formación Profesional Básica forman parte de las enseñanzas

de Formación Profesional del sistema educativo y responden al perfil profesional 1.

Encontrarás más información en:
 

https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/estudi
ar-fp-formacion-profesional-basica

https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/estudiar-fp-formacion-profesional-basica


FORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICAFORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICA

REQUISITOS DE ACCESOREQUISITOS DE ACCESO
Tener cumplidos quince años, o cumplirlos durante el año actual. Y no
superar los diecisiete años de edad en el año en el que inicia el curso.
Haber cursado el primer ciclo de la ESO, y excepcionalmente, haber cursado
2º de la ESO.
Haber sido propuesto por el equipo docente al padre, madre o tutores
legales para la incorporación a un ciclo de Formación Profesional Básica.

DURACIÓNDURACIÓN  
2000 horas, 2 cursos académicos



FORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICAFORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICA
MÓDULOS PROFESIONALESMÓDULOS PROFESIONALES

"Comunicación y Ciencias Sociales", con las materias “Lengua Castellana”, “Lengua Extranjera” y
“Ciencias Sociales”.
"Ciencias Aplicadas", con las materias “Matemáticas Aplicadas al Contexto Personal y de           
 Aprendizaje de un Campo Profesional”.
“Ciencias Aplicadas al Contexto Personal y de Aprendizaje de un Campo Profesional”

Unidad formativa de "Prevención de Riesgos Laborales", con 60 horas, impartido en el centro
educativo.
Dos períodos de formación en la empresa, de 160 horas cada uno.

1.Bloques comunes

2.Módulos de enfoque práctico, asociados a unidades de competencia del Catálogo Nacional de
Cualificaciones Profesionales

3.Módulo de Formación en Centros de Trabajo, con 380 horas: 



FORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICAFORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICA
CALENDARIO DE ADMISIÓNCALENDARIO DE ADMISIÓN

Puedes trabajar en las Cualificaciones de nivel 1 que corresponden al
título obtenido.
A efectos laborales el título equivale a Graduado en ESO.
Acceder a Ciclos Formativos de Grado Medio.

TITULACIÓNTITULACIÓN

SALIDAS FORMATIVAS Y LABORALESSALIDAS FORMATIVAS Y LABORALES

https://www.comunidad.madrid/sites/default/files/anexo_ii_basica_1.pdf

Título profesional básico con valor tanto académico como profesional, y tienen
validez en todo el territorio nacional. Tiene los mismos efectos laborales que el
título de Graduado en ESO.

https://www.comunidad.madrid/sites/default/files/anexo_ii_basica_1.pdf


CICLOS FORMATIVOSCICLOS FORMATIVOS
DE GRADO MEDIODE GRADO MEDIO

Los ciclos formativos de grado medio forman parte de las enseñanzas de Formación
Profesional del sistema educativo y corresponden al perfil profesional 2.

Se integran en la Educación Secundaria Postobligatoria.

Encontrarás más información en:
 https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/estud

iar-fp-ciclos-formativos-grado-medio
 

https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/estudiar-fp-formacion-profesional-basica
https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/estudiar-fp-ciclos-formativos-grado-medio


CICLOS FORMATIVOSCICLOS FORMATIVOS
DE GRADO MEDIODE GRADO MEDIO

REQUISITOS DE ACCESOREQUISITOS DE ACCESO
Estar en posesión del título de Graduado en Educación Secundaria.
Estar en posesión del título Profesional Básico.
Estar en posesión del título de Técnico Auxiliar.
Estar en posesión del título de Técnico.
Haber superado el segundo curso de Bachillerato Unificado Polivalente.
Haber superado el segundo curso del primer ciclo experimental de reforma de las enseñanzas medias.
Haber superado, de las enseñanzas de Artes Aplicadas y Oficios Artísticos, el tercer curso del plan de 1963
o el segundo de comunes experimental.
Haber superado otros estudios declarados equivalentes a efectos académicos con alguno de los anteriores.
Superar la correspondiente prueba de acceso, para quienes no reúnan ninguno de los requisitos anteriores.

DURACIÓNDURACIÓN  
2000 horas, 2 cursos académicos

https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/pruebas-acceso


CICLOS FORMATIVOSCICLOS FORMATIVOS
DE GRADO MEDIODE GRADO MEDIO

MÓDULOS PROFESIONALESMÓDULOS PROFESIONALES

 Formación y Orientación Laboral. En este módulo verás oportunidades de aprendizaje, las oportunidades de
empleo, la organización del trabajo, las relaciones en la empresa, la legislación laboral básica.
Empresa e Iniciativa Emprendedora. En este módulo conocerás mecanismos de creación y gestión básica de
las empresas, el autoempleo, el desarrollo de la responsabilidad social de las empresas.
Módulos específicos de la Comunidad de Madrid, como Inglés técnico para grado medio o Lengua extranjera
profesional, entre otros.

1. Módulos de enfoque práctico, asociados a unidades de competencia de nivel 2 del Catálogo Nacional de
Cualificaciones Profesionales.

2. Otros módulos, que salvo excepciones existen en todos los ciclos formativos de grado medio.

3. Módulo de Formación en Centros de Trabajo (FCT), con 370 horas. 
En este módulo que se realiza en la empresa, completarás los conocimientos y competencias adquiridas en el
centro educativo, así como conocer mejor cómo funciona una empresa obteniendo una mayor madurez, y por la
experiencia que aporta este módulo, facilita la inserción laboral.

CONSTITUIDOS POR ÁREAS DE CONOCIMIENTOS TEÓRICO-PRÁCTICOS



CICLOS FORMATIVOSCICLOS FORMATIVOS
DE GRADO MEDIODE GRADO MEDIO

CALENDARIO DE ADMISIÓNCALENDARIO DE ADMISIÓN  

Puedes trabajar, en las cualificaciones de nivel 2 que corresponden al título obtenido.
Acceder a cualquier ciclo formativo de grado medio.
Acceder a cualquier ciclo formativo de grado superior.

TITULACIÓNTITULACIÓN

SALIDAS FORMATIVAS Y LABORALESSALIDAS FORMATIVAS Y LABORALES

https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/admision-formacion-profesional

"Técnico", certificación homologable en el mercado europeo de trabajo. El título de Técnico será
equivalente a efectos laborales o profesionales (no a efectos académicos) al título de Bachiller,
para el acceso a empleos públicos o privados.

También puedes obtener el título al superar pruebas para la obtención del título de Técnico
(modalidad a distancia), que se celebran una vez al año.

(MODALIDAD PRESENCIAL)(MODALIDAD PRESENCIAL)

https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/estudiar-fp-ciclos-formativos-grado-medio
https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/estudiar-fp-ciclos-formativos-grado-superior
https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/admision-formacion-profesional


CICLOS FORMATIVOSCICLOS FORMATIVOS
DE GRADO SUPERIORDE GRADO SUPERIOR

Los ciclos formativos de grado superior forman parte de las enseñanzas de Formación
Profesional del sistema educativo y corresponden al perfil profesional 3 definido por el INCUAL.
Suponen un mayor grado de especialización profesional. Se integran en la Educación superior.

 

Encontrarás más información en:
 https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/estud

iar-fp-ciclos-formativos-grado-superior
 

http://incual.mecd.es/estructura
https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/estudiar-fp-formacion-profesional-basica
https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/estudiar-fp-ciclos-formativos-grado-superior


REQUISITOS DE ACCESOREQUISITOS DE ACCESO

CICLOS FORMATIVOSCICLOS FORMATIVOS
DE GRADO SUPERIORDE GRADO SUPERIOR

Estar en posesión del título de Técnico, establecido por la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de
Educación.
Estar en posesión del título de Bachiller establecido por la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de
Educación.
Estar en posesión del título de Bachiller establecido en la Ley Orgánica 1/1990, de 3 de octubre, de
Ordenación General del Sistema Educativo o el título de Bachiller tras cursar el antiguo Bachillerato
Unificado Polivalente (BUP).
Haber superado el segundo curso de cualquier modalidad de Bachillerato Experimental.
Haber superado el curso de orientación universitaria o preuniversitario.
Estar en posesión del título de Técnico Especialista, Técnico Superior o equivalente a efectos académicos.
Estar en posesión de una titulación universitaria o equivalente.
Haber superado la prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 años.
Superar la correspondiente prueba de acceso, para quienes no reúnan ninguno de los requisitos anteriores.

https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/pruebas-acceso


CICLOS FORMATIVOSCICLOS FORMATIVOS
DE GRADO SUPERIORDE GRADO SUPERIOR

MÓDULOS PROFESIONALESMÓDULOS PROFESIONALES

Formación y Orientación Laboral. 
Empresa e Iniciativa Emprendedora. 
Módulos específicos de la Comunidad de Madrid, como Inglés técnico para grado superior o Lengua
extranjera profesional, entre otros.

1.Módulos de enfoque práctico, asociados a unidades de competencia de nivel 3 del Catálogo Nacional de
Cualificaciones Profesionales.

2.Otros módulos, que salvo excepciones existen en todos los ciclos formativos de grado medio. 

3.Módulo de Formación en Centros de Trabajo, con 370 horas. 
En este módulo que se realiza en la empresa, completarás los conocimientos y competencias adquiridas en el
centro educativo, así como conocer mejor cómo funciona una empresa.

4. Módulo de Proyecto. 
En el que se integran los conocimientos adquiridos durante el ciclo, en relación al funcionamiento de la empresa.



CALENDARIO DE ADMISIÓNCALENDARIO DE ADMISIÓN  

CICLOS FORMATIVOSCICLOS FORMATIVOS
DE GRADO SUPERIORDE GRADO SUPERIOR

https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/admision-formacion-profesional

"Técnico Superior", certificación homologable en el mercado europeo de trabajo. 
También puedes obtener el título al superar pruebas para la obtención del título de
Técnico Superior, que se celebran una vez al año.

TITULACIÓNTITULACIÓN

SALIDAS FORMATIVAS Y LABORALESSALIDAS FORMATIVAS Y LABORALES
Trabajar, en las cualificaciones de nivel 3 que corresponden al título obtenido.
Acceder a cualquier ciclo formativo de grado medio o de grado superior.
Acceder a estudios universitarios de grado, que se determinan para cada Título.

https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/admision-formacion-profesiona
https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/admision-formacion-profesional


FAMILIASFAMILIAS
PROFESIONALESPROFESIONALES  

Conjunto de cualificaciones en las que se
estructura el Catálogo Nacional de

Cualificaciones Profesionales, atendiendo a
criterios de afinidad de la competencia

profesional.



    

  
Técnico en Redes y Estaciones de

Tratamiento de Aguas

Técnico Superior en Eficiencia
Energética y Energía Solar

Térmica
Técnico Superior en Gestión

del Agua
Técnico Superior en Energías

Renovables

 

Título profesional básico en
Fabricación y Montaje 

Título profesional básico en
Fabricación de Elementos

Metálicos 
Título profesional básico en

Instalaciones Electrotécnicas y
Mecánica.

Técnico en Mecanizado
Técnico en Joyería

Técnico en Soldadura y
Caldedería

Técnico Superior en
Programación dela

Producción en Fabricación
Mecánica

Técnico Superior en
Construcciones Metálicas

Técnico Superior en
Fabricación Mecánica

Técnico Superior en Óptica de
Anteojería

FAMILIAFAMILIA
PROFESIONALPROFESIONAL

FORMACIÓNFORMACIÓN
BÁSICABÁSICA GRADO MEDIOGRADO MEDIO GRADOGRADO

SUPERIORSUPERIOR

ENERGÍAENERGÍA
Y AGUAY AGUA

FABRICACIÓNFABRICACIÓN
MECÁNICAMECÁNICA



    

 

Título profesional básico en
Cocina y Restauración.

 Título profesional básico en
Alojamiento y Lavandería.

 Título profesional básico en
Actividades de Panadería y

Pastelería.

Técnico en Cocina y Gastronomía.
Técnico en Servicios en

Restauración.

Técnico Superior en Agencias
de viajes y Gestión de Eventos

Técnico Superior en Guía,
Información y Asistencias

Turísticas.
Técnico Superior en Dirección

de Cocina.

 Título profesional básico en
Peluquería y Estética

Técnico en Estética y Belleza
Técnico en Peluquería y

Cosmética Capilar

Técnico Superior en Estética
Integral y Bienestar

Técnico Superior en Estilismo
y Dirección de Peluquería

Técnico Superior en Asesoría
de Imagen Personal y

Corporativa
Técnico Superior en

Caracterización y Maquillaje
Profesional

Técnico Superior en
Termalismo y Bienestar

HOSTELERÍAHOSTELERÍA
Y TURISMOY TURISMO

FAMILIAFAMILIA
PROFESIONALPROFESIONAL

FORMACIÓNFORMACIÓN
BÁSICABÁSICA GRADO MEDIOGRADO MEDIO GRADOGRADO

SUPERIORSUPERIOR

IMAGENIMAGEN
PERSONALPERSONAL



    

  Técnico en Video Disc Jockey
y Sonido

Técnico Superior en Animaciones 3D,
Juegos y Entornos Interactivos

Técnico Superior en Realización de
Proyectos Audiovisuales y Espectáculos

Técnico Superior en Producción de
Audiovisuales y Espectáculos

Técnico Superior en Sonido para
Audiovisuales y Espectáculos

Técnico Superior en Iluminación,
Captación y Tratamiento de Imagen

 

Título profesional básico en
Industrias alimentarias

Título profesional básico en
Actividades de Panadería y

Pastelería

Técnico en Panadería,
Repostería y Confitería

Técnico en Aceites de Oliva y
Vinos

Técnico Superior en Vitivinicultura
Técnico Superior en Procesos y Calidad

en la Industria Alimentaria

FAMILIAFAMILIA
PROFESIONALPROFESIONAL

FORMACIÓNFORMACIÓN
BÁSICABÁSICA GRADO MEDIOGRADO MEDIO GRADOGRADO

SUPERIORSUPERIOR

IMAGEN YIMAGEN Y
SONIDOSONIDO

INDUSTRIASINDUSTRIAS
ALIMENTARIASALIMENTARIAS



    

 

Título profesional básico en
Informática y

Comunicaciones
Título profesional básico en

Informática de Oficina

Técnico en Sistemas
Microinformáticos y Redes

Técnico Superior en Administración
de Sistemas Informáticos en Red
Técnico Superior en Desarrollo de

Aplicaciones Multiplataforma
Técnico Superior en Desarrollo de

Aplicaciones Web
Curso de Especialización en

Ciberseguridad en Entornos de las
Tecnologías de la Información 

 Título profesional básico en
Fabricación y Montaje

Técnico en Instalaciones de
Producción de Calor

Técnico en Instalaciones
Frigoríficas y de Climatización

Técnico en Mantenimiento
Electromecánico

Técnico Superior en Mantenimiento
de Instalaciones Térmicas y Fluidos

Técnico Superior en Mecatrónica
Industrial

Técnico Superior en Prevención de
Riesgos Profesionales

FAMILIAFAMILIA
PROFESIONALPROFESIONAL

FORMACIÓNFORMACIÓN
BÁSICABÁSICA GRADO MEDIOGRADO MEDIO GRADOGRADO

SUPERIORSUPERIOR

INFORMÁTICA YINFORMÁTICA Y
COMUNICACIONESCOMUNICACIONES

INSTALACIÓN YINSTALACIÓN Y
MANTENIMIENTOMANTENIMIENTO



    

 Título profesional básico en
Carpintería y Mueble

Técnico en Instalación y
Amueblamiento

Técnico en Carpintería y Mueble

Técnico Superior en Diseño y
Amueblamiento

  
Técnico en Planta Química
Técnico en Operaciones de

Laboratorio

Técnico Superior en
Laboratorio de Análisis y

Control de Calidad
T. S. en Química Industrial

T. S. en Fabricación de
Productos Farmacéuticos,
Biotecnológicos y Afines

T. S. en Química Ambiental

FAMILIAFAMILIA
PROFESIONALPROFESIONAL

FORMACIÓNFORMACIÓN
BÁSICABÁSICA GRADO MEDIOGRADO MEDIO GRADOGRADO

SUPERIORSUPERIOR

  MADERA,MADERA,
MUEBLE YMUEBLE Y
CORCHOCORCHO

  QUÍMICAQUÍMICA



    

  

Técnico en Farmacia y
Parafarmacia

Técnico en Emergencias
Sanitarias

Técnico en Cuidados
Auxiliares de Enfermería

T. S. en Audiología Protésica
T. S. en Prótesis Dentales

T. S. en Ortoprótesis y Productos de Apoyo
T. S. en Anatomía Patológica y

Citodiagnóstico
T. S. en Documentación y Administración

Sanitarias
T. S. en Higiene Bucodental

T. S. en Imagen para el Diagnóstico y
Medicina Nuclear

T. S. en Laboratorio Clínico y Biomédico
T. S. en Radioterapia y Dosimetría

T. S. en Dietética
T. S. en Salud Ambiental

  Técnico en Emergencias y
Protección Civil

Técnico Superior en Química y Salud
Ambiental

Técnico Superior en Educación y Control
Ambiental

FAMILIAFAMILIA
PROFESIONALPROFESIONAL

FORMACIÓNFORMACIÓN
BÁSICABÁSICA GRADO MEDIOGRADO MEDIO GRADOGRADO

SUPERIORSUPERIOR

SANIDADSANIDAD

SEGURIDADSEGURIDAD
Y MEDIOY MEDIO

AMBIENTEAMBIENTE



    

  Técnico en Atención a Personas
en Situación de Dependencia

Técnico Superior en Educación
Infantil

Técnico Superior en
Animación Sociocultural y

Turística
Técnico Superior en
Integración Social

Técnico Superior en
Promoción de Igualdad de

Género
Técnico Superior en Mediación

Comunicativa

 

Título profesional
básico en Arreglo y

Reparación de
Artículos Textiles y de

Piel
Título profesional

básico en Tapicería y
Cortinaje

Técnico en Confección y Moda
 

Técnico Superior en Patronaje
y Moda

Técnico Superior en Vestuario
a medida y de espectáculos

FAMILIAFAMILIA
PROFESIONALPROFESIONAL

FORMACIÓNFORMACIÓN
BÁSICABÁSICA GRADO MEDIOGRADO MEDIO GRADOGRADO

SUPERIORSUPERIOR

SERVICIOSSERVICIOS
SOCIOCULTURALES YSOCIOCULTURALES Y

A LA COMUNIDADA LA COMUNIDAD

TEXTIL,TEXTIL,
CONFECCIÓNCONFECCIÓN

Y PIELY PIEL



    

 
Título profesional básico en

Mantenimiento de
Vehículos

Técnico de Carrocería
Técnico en Electromecánica de

Vehículos Automóviles
Técnico en Mantenimiento de
Material Rodante Ferroviario

Técnico en Montaje de
Estructuras e Instalación de

Sistemas Aeronáuticos

Técnico Superior en
Automoción  

Técnico Superior en
Mantenimiento Aeromecánico
de Aviones con Motor Turbina

Técnico Superior en
Mantenimiento de Sistemas
Electrónicos y Aviónicos en

Aeronaves

 Título profesional básico en
Vidriería y Alfarería

  

FAMILIAFAMILIA
PROFESIONALPROFESIONAL

FORMACIÓNFORMACIÓN
BÁSICABÁSICA GRADO MEDIOGRADO MEDIO GRADOGRADO

SUPERIORSUPERIOR

TRANSPORTE YTRANSPORTE Y
MANTENIMIENTOMANTENIMIENTO
DE VEHÍCULOSDE VEHÍCULOS

VIDRIO YVIDRIO Y
CERÁMICACERÁMICA



ENSEÑANZAS DEENSEÑANZAS DE
ARTES PLÁSTICAS YARTES PLÁSTICAS Y
DISEÑODISEÑO

Las enseñanzas de artes plásticas te capacitan para el desempeño
cualificado de las diversas profesiones relacionadas con el ámbito del

diseño, las artes aplicadas y los oficios artísticos.

 
 

Información sobre los ciclos formativos de grado medio
y superior de Artes Plásticas y Diseño.

https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/ensenanzas-artes-plasticas-diseno


ENSEÑANZAS DE ARTESENSEÑANZAS DE ARTES
PLÁSTICAS Y DISEÑOPLÁSTICAS Y DISEÑOACCESOACCESO

CON REQUISITO ACADÉMICO (estar en posesión de:)

SIN REQUISITO ACADÉMICO:

Título de Graduado en Educación Secundaria Obligatoria (ESO)
Título de Técnico de Artes Plásticas y Diseño
Haber superado, de las enseñanzas de Artes Aplicadas y Oficios Artísticos, el tercer curso de enseñanzas comunes del plan de
estudios de 1963 o el segundo curso del plan experimental
Título de Técnico Auxiliar o de Técnico de las enseñanzas de Formación Profesional
Haber superado otros estudios declarados equivalentes a efectos académicos con alguno de los anteriores

Título de Bachiller
Título de Técnico o Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño
Título de Graduado en Artes Aplicadas y Oficios Artísticos (plan de estudios de 1963 o plan experimental)
Título de Técnico de Formación Profesional
Título de Técnico Especialista o de Técnico Superior de las enseñanzas de Formación Profesional
Haber superado otros estudios declarados equivalentes a efectos académicos con alguno de los anteriores
Estar en posesión de una titulación universitaria o equivalente

Acceso a ciclos de grado medio

Acceso a ciclos de grado superior

 

Si no tienes ninguna de las titulaciones que figuran el apartado de requisito académico, puedes acceder
superando la prueba de acceso a ciclos formativos de artes plástias y diseño.



   

 
Técnico de Artes

Plásticas y Diseño en
Artesançia del cuero

Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en Modelismo
de Indumentaria

Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en estilismo
de Indumentaria

  
Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en Grabado y

Técnicas de Estampación
 

  Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en artes
Aplicadas al Muro

FAMILIAFAMILIA
PROFESIONALPROFESIONAL

GRADOGRADO
MEDIOMEDIO

GRADOGRADO
SUPERIORSUPERIOR

ARTES APLICADAS AARTES APLICADAS A
LA INDUMENTARIALA INDUMENTARIA

ARTES APLICADAS ALARTES APLICADAS AL
LIBROLIBRO

FAMILIAS PROFESIONALES ARTÍSTICASFAMILIAS PROFESIONALES ARTÍSTICAS  

ARTES APLICADAS ALARTES APLICADAS AL
MUROMURO

https://www.comunidad.madrid/sites/default/files/doc/educacion/ere-apyd-cids02-modindumentaria001.pdf


   

 

Técnico de Artes
Plásticas y Diseño en
Decoración Cerámica

Técnico de Artes
Plásticas y diseño en

Alfarería

Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en Modelismo
y Matricería Cerámica

Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en Cerámica
Artística

Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en
Recubrimientos Cerámicos

  

Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en Fotografía
Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en Ilustración

Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en Gráfica
Impresa

Técnico superior de Artes Plásticas y Diseño en Animación
Técnico superior de Artes Plásticas y Diseño en Gráfica

Interactiva
Técnico superior de Artes Plásticas y Diseño en Cómic

Técnico superior de Artes Plásticas y Diseño en Gráfica
Audiovisual

Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en Gráfica
Publicitaria

FAMILIAFAMILIA
PROFESIONALPROFESIONAL

GRADOGRADO
MEDIOMEDIO

GRADOGRADO
SUPERIORSUPERIOR

CERÁMICA ARTÍSTICACERÁMICA ARTÍSTICA

COMUNICACIÓNCOMUNICACIÓN
GRÁFICA Y AUDIOVISUALGRÁFICA Y AUDIOVISUAL

https://www.comunidad.madrid/sites/default/files/doc/educacion/ere-apyd-ccam02-decoracionceramica001.pdf
https://www.comunidad.madrid/sites/default/files/doc/educacion/ere-apyd-ccas02-modelismoymatriceriaceramica001.pdf
https://www.comunidad.madrid/sites/default/files/doc/educacion/ere-apyd-ccas03-recubrimientos001.pdf
https://www.comunidad.madrid/sites/default/files/doc/educacion/ere-apyd-cgas01-fotografia0.pdf
https://www.comunidad.madrid/sites/default/files/doc/educacion/ere-apyd-cgas03-ilustracion0.pdf


   

  

Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en Arquitectura Efímera
Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en Proyectos y

Dirección de Obras de Decoración
Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en Escaparatismo

  

Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en Mobiliario
Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en Modelismo y

Maquetismo
Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en Modelismo Industrial

 

  Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en Esmalte Artístico al
Fuego sobre Metales

FAMILIAFAMILIA
PROFESIONALPROFESIONAL

GRADOGRADO
MEDIOMEDIO

GRADOGRADO
SUPERIORSUPERIOR

DISEÑO DE INTERIORESDISEÑO DE INTERIORES

DISEÑO INDUSTRIALDISEÑO INDUSTRIAL

ESMALTES ARTÍSTICOSESMALTES ARTÍSTICOS

https://www.comunidad.madrid/sites/default/files/doc/educacion/ere-apyd-dins02-arquitectura_efimera001.pdf
https://www.comunidad.madrid/sites/default/files/doc/educacion/ere-apyd-dins04-pydod001.pdf
https://www.comunidad.madrid/sites/default/files/doc/educacion/ere-apyd-dids03-mobiliario_0.pdf
https://www.comunidad.madrid/sites/default/files/doc/educacion/ere-apyd-dids02-modelismo_y_maquetismo_0.pdf
https://www.comunidad.madrid/sites/default/files/doc/educacion/ere-apyd-dids01-modelismo_industrial01.pdf
https://www.comunidad.madrid/sites/default/files/doc/educacion/ere-apyd-cess01-esmaltes01.pdf


   

  

Técnico Superior de Artes Plásticas y diseño en Técnicas
Escultóricas

Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en Técnicas
Escultóricas en Madera

Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en Técnicas
Escultóricas en Metal

Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en Técnicas
Escultóricas en Piedra

Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en Fundición
Artística

Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en escultural
aplicada al Espectáculo

  

Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en Joyería
Artística

Técnico Superior de Artes Plásticas y Diseño en Orfebrería
y Platería Artísticas

FAMILIAFAMILIA
PROFESIONALPROFESIONAL

GRADOGRADO
MEDIOMEDIO

GRADOGRADO
SUPERIORSUPERIOR

ESCULTURAESCULTURA

JOYERÍA DEL ARTEJOYERÍA DEL ARTE

https://www.comunidad.madrid/sites/default/files/doc/educacion/ere-apyd-ces02-madera01.pdf
https://www.comunidad.madrid/sites/default/files/doc/educacion/ere-apyd-ces03-metal01.pdf
https://www.comunidad.madrid/sites/default/files/doc/educacion/ere-apyd-ces04-piedra01.pdf
https://www.comunidad.madrid/sites/default/files/doc/educacion/ere-apyd-ces06-fundicion_artistica_0.pdf
https://www.comunidad.madrid/sites/default/files/doc/educacion/ere-apyd-cjas01-joyeriaartistica001.pdf
https://www.comunidad.madrid/sites/default/files/doc/educacion/ere-apyd-cfgsoypa02.pdf


PINCHA EN ESTE ENLACE

Para más información sobre normativa,Para más información sobre normativa,
dónde estudiar, matriculación ydónde estudiar, matriculación y
preguntas frecuentes...preguntas frecuentes...

ENSEÑANZAS DE ARTESENSEÑANZAS DE ARTES
PLÁSTICAS Y DISEÑOPLÁSTICAS Y DISEÑO

https://www.comunidad.madrid/servicios/edu
cacion/ensenanzas-artes-plasticas-diseno

https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/ensenanzas-artes-plasticas-diseno


PRUEBAS DEPRUEBAS DE
ACCESOACCESO
Las pruebas de acceso a ciclos formativos de formación profesional
se han unificado con las pruebas de acceso a otras enseñanzas. 

Más detalles en el siguiente enlace:

https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/pruebas-acceso

https://www.comunidad.madrid/servicios/educacion/pruebas-acceso


CERTIFICADOS DECERTIFICADOS DE
PROFESIONALIDADPROFESIONALIDAD
Los certificados de profesionalidad son títulos oficiales, con validez en toda
España que acreditan que la persona está capacitada para realizar todas las
funciones que definen un puesto de trabajo, de acuerdo con el Catálogo
Nacional de Cualificaciones Profesionales.

https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/
certificados-profesionalidad

https://sepe.es/HomeSepe/Personas/formacion/ce
rtificados-profesionalidad.html

TODA LA INFORMACIÓN EN...

https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/certificados-profesionalidad
https://sepe.es/HomeSepe/Personas/formacion/certificados-profesionalidad.htm
https://sepe.es/HomeSepe/Personas/formacion/certificados-profesionalidad.html


 
No se exigen requisitos académicos ni profesionales, aunque se han de poseer las habilidades de comunicación lingüística

suficientes que permitan el aprendizaje.

 

Título de Graduado en Educación Secundaria Obligatoria.
Certificado de profesionalidad de nivel 2.
Certificado de profesionalidad de nivel 1 de la misma familia y área profesional.
Cumplir el requisito académico de acceso a los ciclos formativos de grado medio o bien haber superado las
correspondientes pruebas de acceso reguladas por las administraciones educativas.
Tener superada la prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 años y/o de 45 años.
Tener las competencias clave necesarias, de acuerdo con lo recogido en el anexo IV del real decreto 34/2008, para cursar
con aprovechamiento la formación correspondiente al certificado de profesionalidad.

 

Título de Bachiller.
Certificado de profesionalidad de nivel 3.
Certificado de profesionalidad de nivel 2 de la misma familia y área profesional.
Cumplir el requisito académico de acceso a los ciclos formativos de grado superior o bien haber superado las
correspondientes pruebas de acceso reguladas por las administraciones educativas.
Tener superada la prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 años y/o de 45 años.
Tener las competencias clave necesarias, de acuerdo con lo recogido en el anexo IV del real decreto 34/2008, para cursar
con aprovechamiento la formación correspondiente al certificado de profesionalidad.

Cada certificado se estructura, además, en tres niveles de cualificación (1, 2 y 3) y
cada uno de ellos depende del grado de responsabilidad, autonomía y complejidad de
los conocimientos a aplicar; en el desarrollo de las actividades laborales.

NIVEL 1NIVEL 1

NIVEL 2NIVEL 2

REQUISITOSREQUISITOS

NIVEL 3NIVEL 3
Cumplir

alguno de los
siguientes
requisitos

Cumplir
alguno de los

siguientes
requisitos



https://sepe.es/HomeSepe/Personas/formacion/certificados-
profesionalidad/familias-profesionales.html

FAMILIAS PROFESIONALESFAMILIAS PROFESIONALES
Actualmente existen más de 500 certificados, clasificados por familias
profesionales

Para consultar los cursos de forma detallada...

Hagamos una búsqueda aHagamos una búsqueda a
modo de ejemplo...modo de ejemplo...

CERTIFICADOS DE PROFESIONALIDADCERTIFICADOS DE PROFESIONALIDAD

https://sepe.es/HomeSepe/Personas/formacion/certificados-profesionalidad/familias-profesionales.html


Si pinchamos en el enlace de la página anterior, veremos un listado de las familias
profesionales en el menú de la izquierda. Si pinchamos en alguna, nos figura un repertorio con

los cursos que hay dentro de esa familia. Y figuran los siguientes datos:

CÓDIGOCÓDIGO

FICHAFICHA

REAL DECRETOREAL DECRETO

Descarga de ficha en la que aparecen los
módulos, la duración, los trabajos que se
pueden realizar con ese certificado, etc.

En el que figura ese certificado

Si pinchamos sobre el código nos abre
otra ventana donde figura el Detalle, la
Estructura y los Centros para ese
certificado.

EJEMPLOEJEMPLO



Al pinchar sobre el código aparecen la siguiente información:

DETALLEDETALLE ESTRUCTURAESTRUCTURA CENTROSCENTROS
Tabla en la que aparecen las
unidades de competencia.

Buscador de centros por comunidad
autónoma, lo que no quiere decir que
todos los años lo impartan.

(Lo que se ve en la imagen)



EDUCACIÓN NOEDUCACIÓN NO
FORMALFORMAL
Desde la Comunidad de Madrid, se ofrece un servicio formativo
dirigido a jóvenes, desde entidades reconocidas:

Cursos de animación sociocultural y educación en el tiempo libreCursos de animación sociocultural y educación en el tiempo libre
Cursos de monitor/a y coordinador/a de tiempo libreCursos de monitor/a y coordinador/a de tiempo libre
Programas europeos Erasmus+ y Cuerpo Europeo de SolidaridadProgramas europeos Erasmus+ y Cuerpo Europeo de Solidaridad

https://www.comunidad.madrid/servicios/juventud/eres-joven-
formate-0

TODA LA INFORMACIÓN EN...

https://www.comunidad.madrid/servicios/juventud/eres-joven-formate-0


EDUCACIÓN NOEDUCACIÓN NO
FORMALFORMAL
La Dirección General de Familias, Infancia, Educación y Juventud del Área de Gobierno
de Familias, Igualdad y Bienestar Social del Ayuntamiento de Madrid ha elaborado un
programa de cursos y talleres de capacitación curricular gratuitos para mejorar la
situación de los jóvenes madrileños y ayudarles en la búsqueda de empleo.

Campaña Otoño JovenCampaña Otoño Joven

Cursos de idiomasCursos de idiomas

PINCHA AQUÍ PARA OBTENER
TODA LA INFORMACIÓN

https://www.madrid.es/portales/munimadrid/es/Inicio/Jovenes/Formacion-gratuita-para-jovenes/?vgnextfmt=default&vgnextoid=b1c9f533a3468710VgnVCM1000001d4a900aRCRD&vgnextchannel=3e10b7dd3f7fe410VgnVCM1000000b205a0aRCRD


ACCESO AL MERCADOACCESO AL MERCADO
LABORALLABORAL

MÓDULO 2MÓDULO 2



ÍN
D

IC
E

PASOS PARA ACCEDER AL MUNDOPASOS PARA ACCEDER AL MUNDO
LABORALLABORAL

1

2

3

4

GARANTÍA JUVENILGARANTÍA JUVENIL

DISCAPACIDADDISCAPACIDAD

CÓMO INSCRIBIRSE COMO DEMANDANTE DECÓMO INSCRIBIRSE COMO DEMANDANTE DE
EMPLEO EN EL SERVICIO PÚBLICO DEEMPLEO EN EL SERVICIO PÚBLICO DE
EMPLEO ESTATAL (SEPE)EMPLEO ESTATAL (SEPE)

DE FORMA PRESENCIAL Y TELEMÁTICA
EL SISTEMA CL@VE



PASOS PARA ACCEDERPASOS PARA ACCEDER
AL MERCADO LABORALAL MERCADO LABORAL

PORTALEMP: https://www.modelos-de-curriculum.com/ 
Otras páginas web como Canva: https://www.canva.com/es_es/

Inscribirse como demandante de empleo en el SEPE.

Darse de alta en Garantía Juvenil

Realizar un Currículum. 
Encontrarás plantillas en:

Solicitar orientación laboral en el SEPE

1º

2º

3º

4º

https://www.modelos-de-curriculum.com/
https://www.canva.com/es_es/


QUÉ ES EL SEPEQUÉ ES EL SEPE
El Servicio Público de Empleo

Estatal es un organismo
adscrito al Ministerio de

Trabajo que se encarga de la
ordenación, el desarrollo y el

seguimiento de los programas
y políticas de empleo

CÓMO INSCRIBIRSE COMOCÓMO INSCRIBIRSE COMO
DEMANDANTE DE EMPLEODEMANDANTE DE EMPLEO

EN EL SEPEEN EL SEPE

Página web de la Oficina de empleo de Majadahonda:
https://www.comunidad.madrid/centros/oficina-empleo-

majadahonda

Oficina de Majadahonda
Horario de 8:30 a 14:30horas.
Dirección: Ronda Carralero 21, 28220 Majadahonda.

Tienen preferencia las citas previas.
Teléfono cita previa 91 078 34 54 o enviando un correo electrónico a
o.e.majadahonda@madrid.org 

https://www.comunidad.madrid/centros/oficina-empleo-majadahonda


CÓMO INSCRIBIRSE COMOCÓMO INSCRIBIRSE COMO
DEMANDANTE DE EMPLEO EN EL SEPEDEMANDANTE DE EMPLEO EN EL SEPE

Necesario Cl@ve, certificado de firma digital o DNI electrónico

OFICINA VIRTUAL DE EMPLEO
https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/gestion-telematica-

demanda-empleo#servicios-on-line-demanda-empleo

Si no estás incrito aún como demandante de empleo, solicita tu inscripción en
el botón "Solicita tu inscripción como demandante"
Si estás incrito pero no tienes usuario y contraseña en la oficina 

Ve al apartado "Servicios On-line de la demanda de empleo" y pulsa sobre el
botón rojo "OFICINA VIRTUAL DE EMPLEO"

      virtual, pulsa sobre "Regístrate en la Oficina Virtual"

https://www.comunidad.madrid/servicios/empleo/gestion-telematica-demanda-empleo#servicios-on-line-demanda-empleo


CÓMO INSCRIBIRSE COMOCÓMO INSCRIBIRSE COMO
DEMANDANTE DE EMPLEO EN EL SEPEDEMANDANTE DE EMPLEO EN EL SEPE

Tendrás que rellenar los datos que te indican.
Recuerda que los datos que tienen un asterisco rojo, tienen que rellenarse obligatoriamente.

Cuando te piden rellenar el “Asunto”, colócate en la flecha que figuraa la derecha y se abrirá
un desplegable. La primera vez solicitarás las “Claves de Acceso”.

Cuando esté todo relleno deberás dar al botón rojo “CONTINUAR”.Te enviarán un usuario y
contraseña que será lo que te permita entrar para hacer las gestiones 
que necesites en la Oficina Virtual.

https://oficinavirtualempleo.comunidad.madrid/AreaPublica/altasolicitud/


EL SISTEMAEL SISTEMA  
CL@VECL@VE

Sistema de Identificación,
Autenticación y Firma
Electrónica para los

ciudadanos en sus gestiones
con todas las administraciones

públicas

CLAVE PINCLAVE PIN CLAVECLAVE
PERMANENTEPERMANENTE

Clave ocasional con validez muy
limitada en el tiempo, para 
usuarios que acceden muy pocas
veces a los servicios.

Sistema de contraseña de validez
duradera en el tiempo. 
Para acceder tienes que tener un
usuario y contraseña.



DARSE DE ALTA EN ELDARSE DE ALTA EN EL
SISTEMA CLAVESISTEMA CLAVE

https://clave.gob.es/clave_Home/clave.html

Presencialmente
Con certificado electrónico
A través de internet SIN certificado electrónico

Entra en “¿Cómo puedo registrarme?” pinchando sobre las letras naranjas
o la imagen y nos lleva a otra página donde figuran 3 formas de registro.

https://clave.gob.es/clave_Home/clave.html


DARSE DE ALTA EN ELDARSE DE ALTA EN EL
SISTEMA CLAVESISTEMA CLAVE

PRESENCIALMENTEPRESENCIALMENTE  

DNI o NIE
Número de teléfono móvil
Una dirección de correo electrónico
Los ciudadanos extranjeros con la presentación de la 

En la Red de Oficinas de Información y Atención al Ciudadano de las Delegaciones de
Gobierno, o en la Red de oficinas del Servicio público de Empleo Estatal, por ejemplo, en
el propio SEPE Majadahonda.

Necesitarás llevar:

      documentación expedida por las autoridades competentes 
      del país de origen o procedencia: pasaporte o documento de viaje



DARSE DE ALTA EN ELDARSE DE ALTA EN EL
SISTEMA CLAVESISTEMA CLAVE

CON CERTIFICADO ELECTRÓNICOCON CERTIFICADO ELECTRÓNICO
Puedes solicitarlo en la Fábrica Nacional de Moneda y Timbre.
Es de uso general y por lo tanto universal para comunicarte con las diferentes
administraciones con un único certificado.

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-
fisica/obtener-certificado-software

En la columna de la izquierda entra en "Solicitar Certificado" y
rellena los datos que te solicitan.
Ten en cuenta que el navegador que utilices para solicitar el
certificado será e q ue tendrás que utilizar para descargártelo.

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software


DARSE DE ALTA EN ELDARSE DE ALTA EN EL
SISTEMA CLAVESISTEMA CLAVE

CON CERTIFICADO ELECTRÓNICOCON CERTIFICADO ELECTRÓNICO
Después tienes que pedir una cita previa para que puedas acreditar tu identidad.

https://citaprevia.vvapardillo.org/

Ayuntamiento (Pl. Mayor, 1) - Horario de L-V de 9.00-13.30h.
Biblioteca municipal Luis Parra - Horario de L-V de 15.00-19.00h.
Centro Cultural Tamara Rojo - Horario de L-V de 19.30 a 21.00 h.

Puedes acreditarte en la dependencia municipal para la que solicites cita previa:

https://citaprevia.vvapardillo.org/


DARSE DE ALTA EN ELDARSE DE ALTA EN EL
SISTEMA CLAVESISTEMA CLAVE

CON CERTIFICADO ELECTRÓNICOCON CERTIFICADO ELECTRÓNICO
El día de la cita tendrás que presentarte con el Código de Solicitud que te han
enviado a tu correo electrónico y el documento de identidad válido y vigente.

Una vez acreditado o acreditada, tienes que realizar la descarga del certificado
en el ordenador desde el enlace que te llegará a tu correo electrónico.

Para instalarlo en el navegador tienes que ir a "Configuración",
"Ajustes","Privacidad" y en "Certificados" a "Importar".



DARSE DE ALTA EN ELDARSE DE ALTA EN EL
SISTEMA CLAVESISTEMA CLAVE

CON CERTIFICADO ELECTRÓNICOCON CERTIFICADO ELECTRÓNICO

Tendrás que descargarte la aplicación Autofirm@ en tu ordenador.
Esto hace que puedas firmar cualquier documento de forma electrónica.

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

En este enlace tienes que seleccionar la aplicación que descargarás en
función del sistema operativo de tu ordenador.

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html


DARSE DE ALTA EN ELDARSE DE ALTA EN EL
SISTEMA CLAVESISTEMA CLAVE

A TRAVÉS DE INTERNET SIN CERTIFICADOA TRAVÉS DE INTERNET SIN CERTIFICADO
ELECTRÓNICOELECTRÓNICO
Tienes que solicitar una Carta de Invitación y registro en Cl@ve con CSV..
Accede a la opción “Registrarse con Cl@ve” del portal “registro Cl@ve”

https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/GC27.shtml

Hay que pinchar en “Registrarse en Cl@ve” que figura dentro de un
cuadro llamado “Gestiones destacadas".
”.

https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/GC27.shtml


DARSE DE ALTA EN ELDARSE DE ALTA EN EL
SISTEMA CLAVESISTEMA CLAVE

A TRAVÉS DE INTERNET SIN CERTIFICADOA TRAVÉS DE INTERNET SIN CERTIFICADO
ELECTRÓNICOELECTRÓNICO

Escribe el DNI o NIE. Te podrán pedir también la Fecha de Validez, que es la fecha de
caducidad que figura en el DNI.

Si tienes un DNI permanente te pedirán la fecha de expedición que aparece a la derecha del
DNI en la parte inferior dentro de una marca de agua.

Damos a continuar. Y en la siguiente pantalla tienes que pulsar en: “Sí, envíenme una carta
de invitación a mi domicilio fiscal”.

Una vez que nos llega la Carta de Invitación, podremos completar el 
registro en el Sistema Cl@ve.



DARSE DE ALTA EN ELDARSE DE ALTA EN EL
SISTEMA CLAVESISTEMA CLAVE

A TRAVÉS DE INTERNET SIN CERTIFICADOA TRAVÉS DE INTERNET SIN CERTIFICADO
ELECTRÓNICOELECTRÓNICO

En la carta hay un Código Seguro de Verificación (CSV) que tiene 16 números y letras
mayúsculas.

Vete de nuevo a la misma opción “Registrarse en Cl@ve” y pon tu DNI/NIE, la fecha de
validez y marca la casilla que pone “Ya dispongo de una carta de invitación” y pulsa en el
botón “Continuar”.

En el paso siguiente rellena el Código Seguro de Verificación (CSV) y da a "Continuar".

Luego te pedirán el teléfono móvil y el correo electrónico y finalizará 
el registro.



DARSE DE ALTA EN ELDARSE DE ALTA EN EL
SISTEMA CLAVESISTEMA CLAVE

A TRAVÉS DE INTERNET SIN CERTIFICADOA TRAVÉS DE INTERNET SIN CERTIFICADO
ELECTRÓNICOELECTRÓNICO

Una vez completado el registro en Cl@ve recibirás, en el número de teléfono que
acabas de registrar, un SMS de bienvenida al sistema.

A partir de la recepción del SMS, ya puedes utilizar el sistema Cl@ve PIN y acceder
a los sistemas de activación de contraseña del sistema Cl@ve permanente.



GARANTÍA JUVENILGARANTÍA JUVENIL
Programa europeo destinado a que los jóvenes que tengan más de
16 años y menos de 30 años en el momento de solicitar la
inscripción y que no estén cursando estudios, formación
ocupacional o no tengan empleo, pueden recibir una oferta de
trabajo, un periodo de prácticas, una formación en una empresa o
un curso en un centro de enseñanza.

https://www.comunidad.madrid/servicios/juventud/garantia-juvenil
https://www.sepe.es/HomeSepe/Personas/encontrar-trabajo/Garantia-Juvenil/que-es-

garantia-juvenil.html 

TODA LA INFORMACIÓN E INSCRIPCIONES

https://www.comunidad.madrid/servicios/juventud/garantia-juvenil
https://www.sepe.es/HomeSepe/Personas/encontrar-trabajo/Garantia-Juvenil/que-es-garantia-juvenil.html
https://www.sepe.es/HomeSepe/Personas/encontrar-trabajo/Garantia-Juvenil/que-es-garantia-juvenil.html


DISCAPACIDADDISCAPACIDAD
PROGRAMA "EMPLEA TU CAPACIDAD" DE LAPROGRAMA "EMPLEA TU CAPACIDAD" DE LA
COMUNIDAD DE MADRIDCOMUNIDAD DE MADRID
Programa de apoyo a la inserción sociolaboral.

Formación Laboral en Centros Base de Valoración y Orientación
Acompañamiento al finalizar la etapa escolar
Centros Ocupacionales y Centros de Rehabilitación Laboral
Aulas de Apoyo
Servicio SERPAIS
Oficina de Vida Independiente

Incluye los siguientes servicios:

https://www.comunidad.madrid/servicios/asuntos-sociales/programa-emplea-tu-capacidad
 

https://www.comunidad.madrid/servicios/asuntos-sociales/programa-emplea-tu-capacidad


PORTALESPORTALES
ONLINE PARAONLINE PARA
BÚSQUEDA DEBÚSQUEDA DE
EMPLEOEMPLEO
Listado de portales web para conocer e inscribirse en
ofertas de empleo. Incluye enlaces directos a los portales.

MÓDULO 3MÓDULO 3



PORTALES GENERALISTASPORTALES GENERALISTAS

ÍN
D

IC
E

PORTALES ESPECIALIZADOSPORTALES ESPECIALIZADOS

PORTALES DE TRABAJO TEMPORALPORTALES DE TRABAJO TEMPORAL

METABUSCADORES DE EMPLEOMETABUSCADORES DE EMPLEO

JÓVENES
MAYORES DE 45 AÑOS
DISCAPACIDAD
DOCENCIA
CONSTRUCCIÓN
TURISMO
FREELANCE

INFORMÁTICA, TIC, WEB, APP
INGENIERÍA
MÁRKETING
MODA, LUJO
ECOLOGÍA
EUROPA
FUNDACIONES

1

2

3

4



PODRÁS PINCHAR
EN LOS ENLACES

WEB Y COMENZAR
CON LA BÚSQUEDA

RECUERDA QUE ARECUERDA QUE A
PARTIR DE AHORA...PARTIR DE AHORA...



Ministerio de empleo “Empléate”: https://www.empleate.gob.es/empleo/#/
Linkedin: https://es.linkedin.com/jobs
Infojobs: https://www.infojobs.net/
Infoempleo: https://www.infoempleo.com/
Trabajos.com: https://www.trabajos.com/
Trabajando.es: https://www.trabajando.es/
Monster: https://www.monster.es/
Insertia.net: https://www.insertia.net/
Job and Talent: https://www.jobandtalent.com/es

PORTALES GENERALISTASPORTALES GENERALISTAS

https://www.empleate.gob.es/empleo/#/
https://es.linkedin.com/jobs
https://www.infojobs.net/
https://www.infoempleo.com/
https://www.trabajando.es/
https://www.trabajando.es/
https://www.monster.es/
https://www.insertia.net/
https://www.jobandtalent.com/es


Jobatus: https://www.jobatus.es/
Cornerjob: https://www.cornerjob.com/es
Jobtoday: www.jobtoday.com/
Milanuncios: https://www.milanuncios.com/ofertas-de-empleo-en-madrid/
Portalparados.es: https://www.portalparados.es/
Jobfie: https://www.jobfie.es/
Talent.com: https://es.talent.com/
Bebee: https://es.bebee.com/

PORTALES GENERALISTASPORTALES GENERALISTAS

https://www.jobatus.es/
https://www.cornerjob.com/es
http://www.jobtoday.com/
https://www.milanuncios.com/ofertas-de-empleo-en-madrid/
https://www.portalparados.es/
https://www.jobfie.es/
https://es.talent.com/
https://es.bebee.com/


PORTALES ESPECIALIZADOSPORTALES ESPECIALIZADOS
JÓVENESJÓVENES

Student Job: https://www.studentjob.es/
Primer empleo: https://www.primerempleo.com/ofertas/trabajo/jovenes
Welcome my talent: https://www.welcomemytalent.com/
Bewanted: https://www.bewanted.com/

https://www.studentjob.es/
https://www.primerempleo.com/ofertas/trabajo/jovenes
https://www.welcomemytalent.com/
https://www.bewanted.com/


PORTALES ESPECIALIZADOSPORTALES ESPECIALIZADOS
MAYORES DE 45 AÑOSMAYORES DE 45 AÑOS

Silver talent: https://www.silvertalent.es/
Empleo Senior: http://www.empleosenior.org/
Experteer: https://www.experteer.es/career/login

https://www.silvertalent.es/
http://www.empleosenior.org/
https://www.experteer.es/career/login


PORTALES ESPECIALIZADOSPORTALES ESPECIALIZADOS
DISCAPACIDADDISCAPACIDAD

Disjob: https://www.disjob.com/home.php
Mercadis: https://www.mercadis.com/
Por talento: https://www.portalento.es/
Fundación Adecco: https://fundacionadecco.org/

https://www.disjob.com/home.php
https://www.mercadis.com/
https://www.portalento.es/
https://fundacionadecco.org/


PORTALES ESPECIALIZADOSPORTALES ESPECIALIZADOS
DOCENCIADOCENCIA

Colegios.es: https://colegios.es/empleoprofesores/
Colejobs: https://www.colejobs.es/
Educajob: https://www.educajob.com/

https://colegios.es/empleoprofesores/
https://www.colejobs.es/
https://www.educajob.com/


PORTALES ESPECIALIZADOSPORTALES ESPECIALIZADOS
CONSTRUCCIÓNCONSTRUCCIÓN

Construfy.com: https://www.construfy.com/

TURISMOTURISMO
Turijobs: https://www.turijobs.com/

FREELANCEFREELANCE
Soyfreelancer: https://www.soyfreelancer.com/

https://www.construfy.com/
https://www.turijobs.com/
https://www.soyfreelancer.com/


PORTALES ESPECIALIZADOSPORTALES ESPECIALIZADOS
INFORMÁTICA-TIC-WEB-APPINFORMÁTICA-TIC-WEB-APP

Yeeply: https://www.yeeply.com/
Ticjob: https://ticjob.es/
Tecnoempleo: https://www.tecnoempleo.com/
Domestika: https://www.domestika.org/es/jobs
Dice: https://www.dice.com/
JobFluent: https://www.jobfluent.com/es/

https://www.yeeply.com/
https://ticjob.es/
https://www.tecnoempleo.com/
https://www.domestika.org/es/jobs
https://www.dice.com/
https://www.jobfluent.com/es/


PORTALES ESPECIALIZADOSPORTALES ESPECIALIZADOS
INGENIERÍAINGENIERÍA

Ingenierojob: https://www.ingenierojob.com
Proempleo ingenieros:
https://www.proempleoingenieros.es
Bolsa de trabajo Ingenieros:
https://www.ingenieros.es/bolsa_de_trabajo

https://www.ingenierojob.com/
https://www.proempleoingenieros.es/
https://www.ingenieros.es/bolsa_de_trabajo


PORTALES ESPECIALIZADOSPORTALES ESPECIALIZADOS
MARKETINGMARKETING

Empleomarketing: https://www.empleomarketing.com

MODA-LUJOMODA-LUJO
Fashionjobs: https://es.fashionjobs.com/
A fashion mix: https://www.afashionmix.com/
Luxe talent: https://www.luxetalent.es/

https://www.empleomarketing.co/
https://es.fashionjobs.com/
https://www.afashionmix.com/
https://www.luxetalent.es/


PORTALES ESPECIALIZADOSPORTALES ESPECIALIZADOS
ECOLOGÍAECOLOGÍA

Enviroo: https://enviroo.com/
Ecoempleo: http://www.ecoempleo.com/

EUROPAEUROPA
Eures: https://portalesdeempleo.es/eures/

https://enviroo.com/
http://www.ecoempleo.com/
https://portalesdeempleo.es/eures/


PORTALES ESPECIALIZADOSPORTALES ESPECIALIZADOS
FUNDACIONES-ASOCIACIONES-ONG-CÁMARAFUNDACIONES-ASOCIACIONES-ONG-CÁMARA
DE COMERCIODE COMERCIO

Fundación Universia (red de universidades):

Hacesfalta.org: https://www.hacesfalta.org/
Quieroempleo (dirigido por las Cámaras de Comercio):  

      https://www.fundacionuniversia.net/es/index.html

      https://portalesdeempleo.es/quiero-empleo/

https://www.hacesfalta.org/
https://www.fundacionuniversia.net/es/index.html
https://portalesdeempleo.es/quiero-empleo/


PORTALES DE TRABAJOPORTALES DE TRABAJO
TEMPORALTEMPORAL

Tempotel: https://es.jobzil.la/
Adecco: https://www.adecco.es/
Randstad: https://www.randstad.es/
Synergie: https://www.synergie.es

https://es.jobzil.la/
https://www.adecco.es/
https://www.randstad.es/
https://www.synergie.es/


METABUSCADORES DE EMPLEOMETABUSCADORES DE EMPLEO
Indeed: https://es.indeed.com/
Simplyhired: https://www.simplyhired.es/
Jobijoba: https://www.jobijoba.es/
Trovit: https://empleo.trovit.es/
Jooble: https://es.jooble.org/
Jobsora (trabajo temporal): https://portalesdeempleo.es/jobsora/
Jobeeper: https://www.luxetalent.es/
Opción empleo: https://www.opcionempleo.com/
Mitula: https://www.mitula.com/
Gigajob: https://es.gigajob.com/
JobZilla: https://es.jobzil.la/

https://es.indeed.com/
https://www.simplyhired.es/
https://www.jobijoba.es/
https://empleo.trovit.es/
https://es.jooble.org/
https://portalesdeempleo.es/jobsora/
https://www.luxetalent.es/
https://www.opcionempleo.com/
https://www.mitula.com/
https://es.gigajob.com/
https://es.jobzil.la/


¿Tienes¿Tienes
dudas?dudas?

 Llamando al 91 815 00 01
o enviando un correo a empleo@vvapardillo.org

Ponte en contacto con el

AYUNTAMIENTO DE VILLANUEVA DEL PARDILLO
Concejalía de Empleo


