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1. PASOS PARA REGISTRARSE EN EL PORTAL DE EMPLEO DE 
RIBA-ROJA DE TÚRIA 

El portal de empleo es un servicio exclusivo que brinda el Ayuntamiento del municipio 

de Riba-Roja de Túria para ofrecer a sus ciudadanos una nueva herramienta de 

búsqueda de empleo, y así facilitar la introducción al mundo laboral de los 

demandantes.  

Para acceder al portal:  

En la parte superior izquierda haz click en:    

 

 

 

 

 

 

(Si le aparece que su DNI está siendo utilizado, es porque ya está registrado y deberá 

acceder con el botón gris ENTRAR, situado en la parte superior derecha) 

En el segundo paso deberá indicar el perfil con el que debe registrarse, por ejemplo, si 

eres una persona que busca empleo deberá pinchar sobre:  

 

 

 

 

 

 

 

https://ribaocupacio.portalemp.com/ 
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Una vez realizado estos dos pasos se accederá a un formulario, el cual se deberá 

cumplimentar para poder darse de alta en el portal. 

1º   

 

 

 

 

(La contraseña debe tener entre 8 y 20 caracteres y debe estar formada por 

números, letras mayúsculas, letras minúsculas y símbolos)    

2º 

 

 

 

 

 

 

 

 

3º  
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Para finalizar con el registro deberá de aceptar las condiciones de política de 

privacidad, protección de datos y seleccionar en No soy un Robot.  

 

Posteriormente pincha en el botón de:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(Ten en cuenta que el correo electrónico y la contraseña serán sus credenciales de 

acceso al perfil una vez registrado)  

 

Posteriormente al registro, se debe confirmar el correo electrónico, por lo que recibirá 

un e-mail donde deberá activar su cuenta.  

Para ello, solamente debe pinchar en el botón:  
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Concluido el registro y la activación de su cuenta deberá acceder a su perfil  

Para acceder  deberá seleccionar el botón de: ENTRAR, situado en la parte superior 

derecha. Donde deberás introducir su usuario (email) y contraseña que puso al 

registrarse.  

 

 

 

 

 

Una vez accede a su perfil ya puede cumplimentar y por lo tanto, completar el perfil 

con información como la experiencia laboral que tenga o haya tenido hasta la fecha, 

estudios y otros conocimientos (formación reglada y no reglada, cursos, 

conocimientos),  idiomas, carnets profesionales, intereses (donde podrá indicar las 

ocupaciones que le interesen).  

 

 

 

 

 

*Recuerde siempre guardar,(situado al final de cada apartado), de lo contrario 

perderás los datos y no te permitirá acceder al apartado siguiente. Para acceder al 

siguiente punto, puede hacerlo seleccionando en cada uno de ellos o bien, al final de 

la pagina seleccionar APARTADO SIGUIENTE.  
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 La plataforma también le permite adjuntar/subir documentos adicionales en el      

PUNTO 7, para ello, debe seleccionar:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Donde podrá subir su Curriculum Vitae, certificados, Darde, y si posee acreditación de 

diversidad funcional. Además podrá añadir una fotografía y la plataforma le permitirá 

descargar desde MI PANEL, el curriculum con foto incluida.  

2. COMO BUSCAR E INCRIBIRSE EN OFERTAS DE EMPLEO  

Una vez accede a su perfil, (donde aparece identificado en la parte superior derecha) y 

quiere buscar ofertas de empleo, clica sobre el icono:  
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Ahora ya podrá ver todas las ofertas abiertas en ese momento. Clica sobre la oferta 

que le interesa, podrá ver todos los datos de la oferta y los requisitos que la empresa 

pide para poder inscribirse en ella como candidato/a.  

Para inscribirse, una vez dentro de la oferta, selecciona el botón:  

 

 

 

 

 

 

Si no cumple los requisitos la plataforma le avisará, pulsando DETALLE  podrá ver 

cual es el requisito concreto que no cumple. 

Para consultar su situación, en las ofertas en la que se ha inscrito, podrá hacerlo 

dentro del apartado:  
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3. COMO BUSCAR E INSCRIBIRSE EN CURSOS DE FORMACIÓN  

Con respecto a los cursos de formación, podrá  acceder seleccionando en la parte 

superior izquierda:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le aparecerán los cursos activos en ese momento, si quiere inscribirse deberá clicar 

sobre el nombre del curso/taller y podrá ver las condiciones y descripción del mismo.  

Una vez este dentro, si esta interesado en realizar el curso/taller deberá seleccionar el 

botón: PREINSCRIPCIÓN EN EL CURSO.  

Para consultar los cursos a los que esta inscrito/a, deberá ir a  la parte izquierda y 

clicar sobre:  
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4. COMO RENOVAR SU DEMANDA DE EMPLEO 

Los usuarios deben de acceder a la plataforma cada año y renovar su demanda de 

empleo para que se mantenga en modo activo.  

Con el perfil en “modo pasivo” no se podrá acceder ni inscribirse a las ofertas de 

empleo o cursos de formación.  

Para renovar de forma online, debe entrar en su perfil de demandante (en la parte 

izquierda de la web) MI PANEL y seleccionar MIS RENOVACIONES. Es aquí donde 

podrá ver la fecha de esta y de la próxima renovación. Si esta en modo pasivo deberá 

pulsar el botón RENOVAR  

 

 

 

 

 

 

 

 


