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1. PASOS PARA REGISTRARSE EN EL PORTAL DE EMPLEO DE
RIBA-ROJA DE TURIA

El portal de empleo es un servicio exclusivo que brinda el Ayuntamiento del municipio
de Riba-Roja de Turia para ofrecer a sus ciudadanos una nueva herramienta de
busqueda de empleo, y asi facilitar la introduccion al mundo laboral de los

demandantes.

Para acceder al portal: https://ribaocupacio.portalemp.com/

En la parte superior izquierda haz click en: %/ Registrate y accede
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[X3) Buscar cursos Q Buscar ofertas de w

empleo

Horario y localizacién

* Informacién COVID-19 1
¢Dudas a la hora de elegir local?

* Rincén del emprendador Te ofrecemos todas las claves para que

+ Espacio del demandante de empleo hagas la mejor eleccion

+ Area de la empresa l

(Si le aparece que su DNI est4 siendo utilizado, es porque ya esta registrado y debera

acceder con el boton gris ENTRAR, situado en la parte superior derecha)

En el segundo paso deberd indicar el perfil con el que debe registrarse, por ejemplo, si

eres una persona que busca empleo debera pinchar sobre:

o
m REGISTRO COMO i
adl .08 &
RIBA ROJA DE TURIA NEMANDANTE DE EMPLEQ
Reglstrate y accede Buscar cursos Buscar ofertas de
2 = Ea

—— REGISTRO

Horario y localizacién s -
p. Una vez registrado podras acceder a los servicios adecuados a tu perfil.

(2 (/4

Selecciona el perfil con el gue deseas registrarte en Port

4

* Informacién COVID-19
+ Rincén del emprendedor
+ Espacio del demandante de emplec

+ Area de la empresa

REGISTRO COMO REGISTRO COMO REGISTRO COMO
B SN DE DEMANDANTE DE EMPLEQ EMPRESA ALUMNO
‘ INTERES
9 SNusted ya se ha registrgfio, Si usted ya se ha registrado, Si usted ya se ha registrado,
¢ pudge recuperar su ugdario puede recuperar su usuario puede recuperar su usuario
aqui aqui aqui
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Una vez realizado estos dos pasos se accedera a un formulario, el cual se debera

cumplimentar para poder darse de alta en el portal.

1° DATOS DE ACCESO

Horaro y localizacion R
INICIO > REGIST!

0 DEMANDANTE DE EMPLEO

* Informacién COVID-19
* Rincon del emprendedor Los campos marcaddgs con asterisco (*) son obligatorios

+ Espacio del demandante de emplea

+ Area de la empresa

Su e-mail: *

Comprobar email
COVID-19

INFORMACION DE Enviaremos un mensaje a esta cuenta de correo para poder acfivar su inscripcién. Ademas,
INTERES utilizaremos dicho email para su fia en caso de , 0 para

3

con usted si as/ lo auloriza.

-

v
Su contrasefia: O Mostrar la contrasefia

La contrasefia ha de tener entre 8 y 20 caracteres y debe estar formado por nimeros, letras

-

NAVENANESS ERL A

(La contrasefia debe tener entre 8 y 20 caracteres y debe estar formada por

nameros, letras mayusculas, letras minusculas y simbolos)

2° | DATOS PERSONALES

a‘ # NORMATIVA PARA DATOS PERSONALES
EMPRENDEDORES
h‘ NimerS tees DNI v Comprobar documento de identidad
Nombre: *
?/ ENLACES Y
== PUBLICACIONES 1er apellido: *
/ Estadisticas, articulos, revistas y
& enlaces interesantes a |a hora de Segunds spallide:
- -~ emprender 2
=7
Seko - SELECCIONE...
LEGISLACION Y
NORMATIVA Fecha de nacimiento: * ddimmlyyyy
Seleccion de la legisiacion y
normativa de mayor relevancia i o %
en materia de creacion de Paly do nacionalidad: Espafia
empresas
Estado actual: * SELECGIONE...
¢Percibe prestacion por O si| O No
NOVEDADES desempleo?
Ayudas y-bonlﬂcaciunus ala Nivel formacién académica: Salocdona...
contratacién
, Bonificaciones y ayudas a la Mi perfil @

contratacién

Informacién COVID-19

3° |- DATOS DE CONTACTO

DATOS DE CONTACTO

Teléfono fijo
Teléfono mévil
Ha de indicar al menos un teléfono mévil o un teléfono fijo
¢ Tiene Whatsapp? * O si| ONo
Provincia * Valencia
Municipio * Riba-roja de Turia
Domicilio *
Puerta

Cadigo postal *

L.
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Para finalizar con el registro deberd de aceptar las condiciones de politica de

mmm'rm‘.'m

privacidad, proteccion de datos y seleccionar en No soy un Robot.

Registrarme

O He leido, entiendo y acepto la politica df privacidad y el aviso legal

Posteriormente pincha en el boton de:

ACEPTACION DE CONDICIONES

PROTECCION DE DATOS

INFORMACIGN BASICA SOBRE EL TRATAJIENTO DE SUS DATOS PERSONALES

Responsable Ajuntament gle Riba-roja de Turia
Finalidad Gestionar glta, registro y comunicaciones
Derechos Acceso, gectificacion, supresion, oposicion, limitacion y/o portabilidad

Informacion detallada | Mas infirmacion en la politica de privacidad

O Declaro, bajo juramentd, la veracidad de los datos, informacién y documentos que indico y adjunto a esta
Plataforma, siendo estos jfiltimos copia fiel del original. Doy mi consentimiento al tratamiento de mis datos de caracter
personal

S
1eCAPTCHA

Privacidad - Términos
‘ Registrarme '

(Ten en cuenta que el correo electrénico y la contrasefia seran sus credenciales de

No soy un robot

acceso al perfil una vez registrado)

Posteriormente al registro, se debe confirmar el correo electrénico, por lo que recibira

un e-mail donde debera activar su cuenta.

Para ello, solamente debe pinchar en el boton: QW’

parami «

Activacion del registro 2n

Es necesario que active ¢u cuenta en ribaocupacio.portalemp.com

‘ Activar mi cuenta

L
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Concluido el registro y la activacion de su cuenta debera acceder a su perfil

Para acceder debera seleccionar el boton de: ENTRAR, situado en la parte superior
derecha. Donde deberas introducir su usuario (email) y contrasefia que puso al

registrarse.

= castetano [ vatencia

ey Y
‘ AJUNTAMENT de
E 3 RiBa-ROIA DE TURIA

a d ..o |
RIBA-ROJA DE TURIA

& Registrate y accede @ Buscar cursos

| PORTALEMP U
Horario y localizacién

Una vez accede a su perfil ya puede cumplimentar y por lo tanto, completar el perfil
con informacién como la experiencia laboral que tenga o haya tenido hasta la fecha,
estudios y otros conocimientos (formacion reglada y no reglada, cursos,
conocimientos), idiomas, carnets profesionales, intereses (donde podréa indicar las
ocupaciones gue le interesen).

w AJUNTAMENT de
RIBA-ROIA DE TURIA
a d I A ROIA DETOR s

RIBA ROJA DETURIA

B i [ B

2= MIF

Mis datos

Datos generales  Expen Estudios y otros  Idiomas
Mis ofertas laboral coni

Mis cursos

DATOS GENERALES

*Recuerde siempre guardar,(situado al final de cada apartado), de lo contrario
perderas los datos y no te permitira acceder al apartado siguiente. Para acceder al
siguiente punto, puede hacerlo seleccionando en cada uno de ellos o bien, al final de
la pagina seleccionar APARTADO SIGUIENTE.

adl= 6
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La plataforma también le permite adjuntar/subir documentos adicionales en el

ldiuntar documentg ﬁ

PUNTO 7, para ello, debe seleccionar:

adl’ | L.

RIBA-ROJA DETURIA
@ Buscar cursos Buscar ofertas de
empleo

AJUNTAMENT de
RIBA-ROIA DE TURIA

Regadoria de Foment Econbmec
Ocupacid i Comers

r=fV T | W - W 2 W 4 N -~ T - W4

> Mis datos
Datos generales Expgriencia Estudios y otros. Idiomas Carnets
> Mis ofertas labgfal conocimientos
> Mis cursos
3 2 Inscripcién fin ilizada
» Mis renovaciones Su cuenta ha sido validada correctamente

Ya puede ins iribirse en ofertas y cursos
» Descarga/solicita documentacion

» Preferencias de cursos formacion

PORTALEMP

» Horario y localizacién

Adjuntar documento

+ Informacién COVID-19

+ Rincén del emprendedor/a Titulo Tipo Fecha de creacién Creado :::I.Il:i::ﬂ

+ Espacio del/la demandante de empleo CURRICULUM VITAE  CURRICULUM VITAE 23/04/2021 11:23:10 Online
* Ardads la dinpresa DARDE DARDE 04/05/2021 14:28:02  Online

COVID-19

| INFORMACION DE << Apartado anterior
b - INTERES
Ry

Donde podréa subir su Curriculum Vitae, certificados, Darde, y si posee acreditacion de
diversidad funcional. Ademas podra afiadir una fotografia y la plataforma le permitira

descargar desde MI PANEL, el curriculum con foto incluida.

2. COMO BUSCAR E INCRIBIRSE EN OFERTAS DE EMPLEO

Una vez accede a su perfil, (donde aparece identificado en la parte superior derecha) y

quiere buscar ofertas de empleo, clica sobre el icono:
Buscar ofertas ae

ampleo
’
’ AJUNTAMENT di
> Ria4 ROIA O Tora
dlﬁ gitoria de Foment Econdmc
a —— AMINT . it oA

- AJUNT
RIBA-ROJA DETURIA
} Registrate y accede @ Buscar cu Buscar ofertas de W
~ empleo
————

PORTALEMP
» Horario y localizacion
* Informacion COVID-19
;Necesnas un trabajador?

+ Rincon del emprendedor/a Resolvemos tus dudas en cuanto a

+ Espacio delfla demandante de empleo contratacion y segu”dad social
+ Area de la empresa

COVID-19

INFORMACION DE

INTERES O n

hant

L

T
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Ahora ya podra ver todas las ofertas abiertas en ese momento. Clica sobre la oferta

que le interesa, podra ver todos los datos de la oferta y los requisitos que la empresa

pide para poder inscribirse en ella como candidato/a.

Para inscribirse, una vez dentro de la oferta, selecciona el botén:

AJUNTAMENT &
RIBA-ROJA DE TURIA

di
@ Buscar cursos

Buscar ofertas de
empleo

= MI PANEL

» Mis datos
» Mis ofertas
» Mis cursos DATOS GENERALES
» Mis renovaciones A3
Codigo
» Descarga/solicita documentacion Nombre de la oferta
Sector CNAE

» Preferencias de cursos formacion

PORTALEMP

Horario y localizacién

Tipo de contrato
duracion_contrato
Ntmero de puestos
Categoria profesional

D e T S——
Preinscribirse en la oferta b

Salir
L) Do finaiizacién de fa ficha del domandante ()

2021/00071

ADMINISTRATIVO/AALMACEN Y ENCARGADO/A DE MANTENIMIENTO
TRANSPORTE Y ALMACENAMIENTO

CONTRATO INDEFINIDO

Mas de 6 meses

1

AUXILIARES ADMINISTRATIVOS

Si no cumple los requisitos la plataforma le avisara, pulsando DETALLE podra ver

cual es el requisito concreto que no cumple.

Para consultar su situacion, en las ofertas en la que se ha inscrito, podra hacerlo

dentro del apartado:

Mis ofertas

AJUNTAMENT de
RIBA-ROIA DE TURIA
Regidoria de Foment ECOnBmk
Ocupacid | Comert

o Ed

@ -

6n de la ficha del
.
e MIS OF ERTAS
» Mis datos INICIO > MIS OFERTAS
T Fecha inscripcién Oferta Estado oferta Estado candidato
- 2020/00137 - AUXILIAR ADMINISTRACION :
> Mis renovaciones 05/11/2020 13:04:42 CONTRATO PRACTICAS Cerrada Apto e interesado/a
» Descarga/solicita documentacién 01/10/2020 12:32:38 2020/00124 - AUXILIAR ADMINISTRATIVA/O Cerrada 2""1‘;:;”‘”5“’3
> Preferencias de cursos formacién ;
25/09/2020 12:08:04  2020/00121 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cerada Aptay.envindo/a
empresa
m 16/07/2020 11:54:49 2020/00068 - ADMINISTRATIVO/A CONTABLE Cerrada Aplo e interesado/a

Horario y localizaciéon

o
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3. COMO BUSCAR E INSCRIBIRSE EN CURSOS DE FORMACION

Con respecto a los cursos de formacidn, podr4 acceder seleccionando en la parte

superior izquierda: == Buscar cursc

AJUNTAMENT de
' ‘ RIBA- 1A DE TURIA
i . Hege ment Economi
= 111 AJUNTAMENT Ocup =
RIBA-ROJA DE TORIA
@ Buscar cursos ()

Buscar ofertas de

- - alir
empleo De finalizacién de Ia ficha del demandants &) Sl

2

2= Ml PANEL CURSOS
> Mis datos INICIO > CURSOS
» Mis ofertas

Para poder inscribirte en nuestros cursos necesitas registrarte en la pagina
> Mis cursos
; = BUSCAR
» Mis renovaciones
= - Categoria

» Descargalsolicita documentacion Selecciona.. -
» Preferencias de cursos formacién Tipo Seleccione... v

Horario y localizacion

Fecha de Fecha de
* Informacién COVID-19 Nombre Categorfa Modo Estado
inicio finalizacién
+ Rincon del emprendedor/a - o =
CURSO SOLDADURA MIG/MAG/TIG ( TURNO  Edificacion y obra Presencial 19/04/2021 21/10/2021 En

+ Espacio del/la demandante de empleo MANANA) o g
+ Area de la empresa CURSO SOLDADURA MIG/MAG/TIG (TURNO Edificacion y obra Prasancial 01/04/2021  02/14/2021 m

Le apareceran los cursos activos en ese momento, si quiere inscribirse debera clicar

sobre el nombre del curso/taller y podra ver las condiciones y descripcién del mismo.

Una vez este dentro, si esta interesado en realizar el curso/taller deberéa seleccionar el
botén: PREINSCRIPCION EN EL CURSO.

Para consultar los cursos a los que esta inscrito/a, deberd ir a la parte izquierda y

clicar sobre: :
Mis cursos
‘ ﬁ ﬁ:’.ﬁﬂ‘&iﬂ“fm
ad ' 3 B e e b ety
@ Buscar cugsos Buscar ofertas de

empleo Da 1 de la ficha del @ m

= M PI\NEL MIS CURSOS

» Mis datos

r INICIO > MIS CURSOS

Click en el nombre del curso para ver mas informacién acerca de su inscripcién.

Nombre Modo  Fecha de inicio Fecha de finalizacién F. matriculacién Estado inscripcién

» Descargarsolicita documentacion

Preferencias de cursos formacion

L
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4. COMO RENOVAR SU DEMANDA DE EMPLEO

Los usuarios deben de acceder a la plataforma cada afio y renovar su demanda de

empleo para que se mantenga en modo activo.

Con el perfil en “modo _pasivo” no se podra acceder ni inscribirse a las ofertas de

empleo o cursos de formacion.

Para renovar de forma online, debe entrar en su perfil de demandante (en la parte
izquierda de la web) MI PANEL vy seleccionar MIS RENOVACIONES. Es aqui donde
podra ver la fecha de esta y de la préxima renovacion. Si esta en modo pasivo debera
pulsar el botbn RENOVAR

Y - “IELs
’ AJUNTAMENT de
RIBA-ROIA DE TURIA
adl TR (... it o st
|| RIBA-ROJA DETURIA

@ Buscar cursos Q Buscar ofertas de = >
empleo mne finalizacién de la ficha del demandante () m
- o =1
e MIS RENOVACIONES
Mis datos INICIO > MIS RENOVACIONES
—— —
, Mis ofertas - =~
#%tcha préxima renovacion 06/07/2021 ~
L e ‘ No puede renovar su demanda hasta el 06/06/2021 \
Al Fecha de renovacién Tipo
Deveesgalisliciadestmentacion vsiagi2021 19:33:03 R
4G, 0 : - enovacion

. el e -
Preferencias de cursos formacién

Horario y localizacion
+ Informacién COVID-19
+ Rincon del emprendedor/a

+ Espacio della demandante de empleo

L.
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