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INTRODUCCIÓ 

PORTALEMP, és el portal d’ocupació que t’ofereix l’Ajuntament de Benifaió, en el que pots registrarte 
com empresa i publicar ofertes de treball, a les que podran inscriure directament candidats registrats 
com a demandants d’ocupació en el mateix PORTALEMP. 

L'empresa podrà visualitzar els CV dels candidats inscrits en les ofertes, per a procedir a la selecció 
corresponent. 

A través d’este tutorial, pots seguir tots el passos.  

El  accés al portal es el següent: ENLLAÇ PORTALEMP DE BENIFAIÓ. 

Serà necessari que ómpligues cada un dels apartats que et demanen perquè des del departamento ADL 
es valide el teu registre i pugues accedir a publicar les ofertes d'ocupació que necessites. 

Una vegada dins de PORTALEMP, podràs veure informació del teu interés com és el racó de 
l’emprendedor i en l’área d’empresa. 
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OFERTES JA PUBLICADES 

Desplaçant-te per la pagina, podràs veure les ofertes publicades en este moment. Si et situes sobre l'oferta, podràs veure tots 
els requisits que demanen en l'oferta, el nom de l'oferta, el sector a què pertany, tipus de contracte, duració, llocs oferits, la 
categoria professional, lloc de treball i el tipus de jornada laboral. Per exemple, esta que tenim ara en la pagina, apareixen tots 
els requisits de l'oferta, però no les dades de l'empresa. 
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REGÍSTRA’T 

Si no estás registrat, pots fer-ho des de l'apartat següent: 
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OMPLIR LES DADES PER AL REGISTRE 
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CONFIRMAR I VALIDAR EL REGISTRE 

Rebràs un email al teu email per a confirmar el registre, punxa on t’indiquen per a reenviar el email de confirmació. Eixirà un 
missatge que el correu s'ha realitzat correctament, “Acepta”, i t’arribarà un altre correu per a validar el registre en PortalEMP. 
Punxa l'enllaç per a validar el registre. 
IMPORTANT: Una vegada registrat la empresa, podràs publicar ofertes d'ocupació, però abans serà necessari que el 
departament ADL, VALIDE EL REGISTRE. Per a que les ofertes siguen visibles i els candidats es puguen inscriure. 



PUBLICAR OFERTES D’OCUPACIÓ 

Una vegada activat el compte i haja sigut validat pel Departament ADL, podrà entrar a publicar les ofertes de treball que 
necessite la seua empresa. Accedirà a la pàgina  polsant  a “Entrar”.  



PUBLICAR OFERTES D’OCUPACIÓ 

Seleccionarà Empresa i amb el seu Email i Contrasenya, podrà accedir. 



PUBLICAR OFERTES D’OCUPACIÓ 

I ja podem procedir a publicar l'oferta en la pagina omplint les dades necessàries.  
Podrem entrar des de l'apartat “Publicar oferta”, o des del MEU PANELL, “Les meues ofertes”, Nova oferta.  
RECORDA: Fins que l'oferta no hi ha sigut validada pel Departament ADL, no podran veure's les ofertes publicades i per tant no 
podran inscriure's els candidats. 



PUBLICAR OFERTES D’OCUPACIÓ 
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RECUPERAR LA TEUA CONTRASENYA 

Has de seleccionar l'apartat empresa i fer clic a Accedir, te enviarán una nova contrasenya al teu email.  
Deuràs seleccionar empresa i posar el teu tu email i NIF. 



LES MEUES OFERTES 

 
 
I des de l'apartat ”Les Meues Ofertes”, podem posar una oferta nova i veure les que hàgem publicat anteriorment. I si 
obrim “Veure Fitxa” veurem l'oferta resumida que hem publicat.  
També podem eliminar l'oferta publicada. Podem Tornar a les meues ofertes o Eixir de l'aplicació.  
Si contractem a algú a través de l'oferta que hem publicat, la nostra empresa deberâ contestar al Departament ADL a les 
preguntes següents:  
1.- Data de contractació.  
2.- Tipus de contracte.  
3.- Data fi de contracte. 



RACÓ DE L’EMPRENDEDOR 

 
 

Podrem entrar en els distints apartats i obtindre informació que nos servirâ d'utilitat tant si ja tenim creada la nostra 
empresa, com si volem convertir-nos en emprenedors.  
Tenim informació per a elaborar un pla d'empresa i veure si és o no viable el nostre negoci, veure com funcionen les 
franquicies,..... 



ÁREA D’EMPRESA 

 
 

Des de l'àrea de l'empresa, tenim informació per a accedir a la pagina d'Hisenda, de la Seguretat Social, podrem veure les 
ajudes i bonificacions que existixen a la contractació, descarregar manuals d'Impostos, models d'alta,..... 
Tenim accés a tota la informació, tràmits, models, legislació i tot Io necessari per a posar en marxa o continuar treballant 
amb la nostra empresa. 



 

 

GRÀCIES! 
 


