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INTRODUCCIO

PORTALEMP, és el portal d’'ocupacido que t'ofereix I'Ajuntament de Benifaio, en el que pots registrarte
com empresa i publicar ofertes de treball, a les que podran inscriure directament candidats registrats
com a demandants d’ocupacio en el mateix PORTALEMP.

L'empresa podra visualitzar els CV dels candidats inscrits en les ofertes, per a procedir a la seleccio
corresponent.

A través d’este tutorial, pots seguir tots el passos.

El accés al portal es el segiient: ENLLAC PORTALEMP DE BENIFAIO.

Sera necessari que ompligues cada un dels apartats que et demanen perque des del departamento ADL
es valide el teu registre i pugues accedir a publicar les ofertes d'ocupacié que necessites.

Una vegada dins de PORTALEMP, podras veure informacié del teu interés com és el raco de
I'emprendedor i en I'area d’empresa. U


https://benifaio.portalemp.com/index.php
https://benifaio.portalemp.com/index.php
https://benifaio.portalemp.com/index.php
https://benifaio.portalemp.com/index.php
https://benifaio.portalemp.com/index.php
https://benifaio.portalemp.com/index.php
https://benifaio.portalemp.com/index.php

OFERTES JA PUBLICADES

Desplacant-te per la pagina, podras veure les ofertes publicades en este moment. Si et situes sobre |'oferta, podras veure tots
els requisits que demanen en l'oferta, el nom de l'oferta, el sector a quée pertany, tipus de contracte, duracid, llocs oferits, la
categoria professional, lloc de treball i el tipus de jornada laboral. Per exemple, esta que tenim ara en la pagina, apareixen tots
els requisits de I'oferta, pero no les dades de I'empresa.

2. PORTALEMP

PORTALEMP

> Horari i1 localitzacio

+ Informacic COVID-19 = .
Tajudem amb el teu pla d'empresa

T'oferim una guia per a la correcta
elaboracio en el teu pla d'empresa y
viabilitat

+ Raco de l'emprenedor
+ Espai del demandant d'ocupacio

+ Area de I'empresa

O e 1020
n COVID-19 1077
INFORMACIO D*
5 ’ INTERES
f s
. ’;‘ FORMACION RACO DE L'EMPRENEDOR/A ESPAI DEL DEMANDANT
— f Cataleg de cursos que tenim
preparats per a tu
———

— Registra’t



OFERTES JA PUBLICADES

— .
Castellano E Valencia

-D PORTALEMP
7 I e Jprer acupa

JNTAMIENTO ren '
BENIFAIO
Registra't i accedeix Q Buscar ofertes
“" als nostres sernveis d'ocupacio

PORTALEMP

> Haorari i localitzacio

Registra't

+ Informacié COVID-19 i accedeix als avantatges que t'ofereix Portale

+ Haca de I'emprenedor
+ Espai del demandant d'ocupacid

+ Area de 'empresa

CcCOovID-19
; INFORMACIO D

INTERES

OFERTES

inr IMICI > OFERTAS

22/05/2020 2020/00019 PRODUCT MAMAGER (distribucidn alimentaria) Abierta

3 21705/2020 2020/00018 AUXILIAR AYUDA A DOMICILIO - SOLLAMNA Abierta

- ) 13/05/2020 2020/00017 COSEDORA Abierta
P? L ORMALION 11/05/2020 2020/00016 SOLDADOR Y LINEA PRODUCCION Abierta U

- Cataleg de cursos gue tenim 06/04/2020 2020/00015 SERWVICIO AYUDA A DOMICILIO MUMICIPAL Abierta

preparats per a tu



OFERTES JA PUBLICADES
P e

INTERES
'r Nom de I'oferta PRODUCT MANAGER (distribucion alimentaria)
B Observacions
P? FORMACION - Persona proactiva y empatica, con clara orientacion al logro de objetivos vy al servicio al
- cliente. - Formacion profesional o universitaria {(gestidon comercial v marketing. comercio
‘E‘“ Ef;i:itiepﬁr:”t:q““e""“ exterior, empresariales, etc.). - Conocimientos de marketing digital (ecommerce. analitica.
—— etc ). - Deseable formacion postgrado en Direccion Comercial o similar. - Experiencia

demostrable en gestion de ventas en el sector alimentacion o productos gourmet (miel,

QUADERNS PER A queso, mermelada. turrén, cereales, reposteria, etc.). Valorable experiencia en

EMPRENEDORS distribucion alimentaria (supermercados, retailers). - Inglés nivel muy alto (minimo B2).
Quaderns amb informacio Se valoraran otros idiomas. - Disponibilidad absoluta para viajar a nivel nacional v en el
d'interés per a iniciar-te com .
emprenedor extranjero.
—— Sector CNAE INDUSTRIA MANUFACTURERA
COMUNITAT VALENCIANA T|F||.|5 -d'E l:ﬂ'rltral:te C':E:'NTRATO INDEFINIDO
Duracio estimada del Mas de 6 meses
a. NOVETATS EN LA contracte
- NORMATIVG PER A
’
EMPRENEDORS Nombre de llocs _ o _ o |
{ Lloc de treball La Ribera Alta, Municipio: Valencia, Provincia: Valencia
n Tipus de jornada Completa
laboral
ESTADISTIQUES DEL w ii : a Horari Mafiana y tarde
MERCAT LABORAL . = Salari Segun valia, fijo + variable
Informes i estadistigues que F . N . _ _ .
ofert<en un seguiment laboral Funcions - En dependencia de Gerencia, se encargara de disenar la estrategia comercial de

producto envasado (mercado, SEQmEﬂtECif}ﬂ. posicionamiento, canales de distribucicén:
tiendas, cadenas y supermercados, etc_ ) e impulsar €l plan de ventas, tanto a nivel

2 ENLLACOS | nacional como en el extranjero.
- 212l ATy RS B - o - - - - - B o - -



OFERTES JA PUBLICADES

» El salari minim interprofessional i el

PREM OCUPACIONS SOL-LICITADES

> Les distintes possibilitats -+ DIRECTORES COMERCIALES, EN GENERAL

Experiéncia requerida: 1 anys

— AQEI"ItE.‘S W representantes comerciales
Experiéncia requerida: 1 anys

- AGENTES COMERCIALES
Experiéncia requerida: 1 anys

-+ DELEGADOS COMERCIALES, EN GENERAL
Experiéncia requerida: 1 anys

-+ REPRESENTANTES DE COMERCIO, EN GEMERAL

Experiéncia requerida: 1 anys

MNota: S'ha de complir tot I'anterior

CONEIXEMENTS EN IDIOMES

= Inglés { Nivell escriptura: Alto | Nivell parlat: Alto | Nivell lectura: Medio )

MNota: S'ha de complir tot I'anterior

CARNETS DE CONDUIR

=+ B

MNota: S'ha de complir tot I'anterior

COMNEIXIMENTS I CURS0S5



REGISTRA'T

Si no estas registrat, pots fer-ho des de I'apartat segiient:
. PORTALEMP

! n " n A% 2. l‘,‘/. ":':>J
1 AYUNTAMI =N 'O ()
| BENIFAIO

_ Registra't i accedeix Q Buscar ofertes Entrar
8« als nostres serveis dA'ocunacic

HHOUOOSLIT S o5C v O ocupaciov

PORTALEMP

> Horari i localitzacio

+ Informacioc COVID-19 . é
T ajudem amb el teu pla d’'empresa

T'oferim una guia per a la correcta
elaboracio en el teu pla d'empresa y
viabilitat

+ Raco de I'emprenedor
+ Espai del demandant d'ocupacio

+ Area de I'empresa

COVID-19 977
INFORMACIO D!

INTERES

-

———

Cataleg de cursos gue tenim
preparats per a tu

" ';é FORMACION \/tMPRENEDORIA ESPAI DEL DEMANDANT

Registra’t



REGISTRA'T

AYUNTAMIENTO de
[ 3
BENIFAIO
z Registra't | accedeix Buscar ofertes
~" als nostres serveis d'ocupacio

PORTALEMP

> Horari i localitzacio

+ Informacio COWID-19

+ Racd de 'emprenaedor

+ Espai del demandant d'ocupacio

+ Area de I'empresa

COVID-19
INFORMACIO D
' INTERES

F

”—

I
=

REGISTRE

Selecciona el perfil amb qué desitges registrarte en PortalEmp.

7

REGISTRE COM
DEMANDANT D'OCUPACIO

Si vosté ja s'ha registrat, pot
recuperar el seu usuari aci

Y 4

REGISTRE COM
EMPRESA

Si vosté ja s'ha registrat, pot
recuperar el seu usuari aci

Castellzne  PE= Valencii

b PORTALEMP
;|" .-I I-- ar acupar

7

REGISTRE COM
ALUMNE

Sivosté ja s'ha registrat, pot
recuperar el seu usuari aci

gada registrat podras accedir als senvicis adequats al teu perfil.

\J



REGISTRA'T

2. PORTALEMP

—i | T
BENIFAIO
Registra't | accedeix Buscar ofertes
""f als nostres serveis d'occupacio

PORTALEMP

> Horari i localitzacid

+ Informacia COWVID-19

+ Racd de 'emprenedor

+ Espai del demandant docupacia

 Area de Femprosa INSCRIPCIO DE L'EMPRESAR]

£ INICI > AREA DE LA EMPRESA > LA SEGURIDAD SOCLAL > INSCRIPCIOM DEL EMPRESARIO
+ La seguretat social

- Inscripcid de I'empresari ) ) )
- Queé és la inscripcid de I'empresari i la sol-licitud de Codi de Compte de Cotitzacio

- Documentacid a presentar
- Formalitzacid del document d'associacid | de la cobertura de la prestacid econdmica per incapacitat temporal

- Variacio de dades i extincid de I'empresa
- Recaudacio per via executiva = Models de sol-licitud

- Ajornament de deutes amb la
Seguretat Social

- Alta i inscripcido dels treballadors
- La cotitzacio

- Recarrecs per fora de termini

QUE ES LA INSCRIPCIO DE L'EMPRESARI | LA SOL-LICITUD DE CODI DE COMPTE DE COTITZACIO

+ La contratacidn

i STTILTLEE SDILET E Es empresari, encara que la seua activitat no estiga motivada per anim de lucre, tota persona fisica o juridica, pablica

+ Altra informacid dlinterés o privada, a la que presten els seus servicis, amb la consideracico de treballadors per compte d'altri o assimilats, les
PEercOanec Coamnorecec an riraleswral recirm e Arre intenren el Sicterma Ade 1m Saemnrraetat Socizal D 'erminirese ari Cliies reer



OMPLIR LES DADES PER AL REGISTRE

=. PORTALEMP
AYUNTAMIENTO de m S e
BENIFAIO

gistra't i accedeix Buscar ofertes
nostres serveis d'ocupacio

REGISTRE EMPRESA

* Horan i localitzacio

dar INICI > REGISTRO
+ Informacia COWVID-19

+ Racd de l'emprenedor Els camps marcats amb asterisc (*) sdn obligatoris
+ Espai del demandant d'ocupacio DADES D'ACCES

- - H MG .
+ Mrea de l'empresa El seu e-mail: Comprovar email

Ernviaremnt un miissalge a este compte de cormrew per a poder activar la seua inscripcid. A mes,

utilitzaremn dita email per a recordar-li la seua contrasenya en cas de necessitar-ho, o per a
COoOvID-19 comunicar-nos amb vosté si aixi ho autoritza.
INFORMACIO D

l INTERES La seua contrasenya: ~ 1 mostrar 1a contrasenya

r H A = i '} & - & L Jd s
" La contrasenya ha de tenir entre 8 i 20 caracters i ha d'estar format per nameros, lletres

mrinuscules, letres majuscules i simbols
? FORMACION
- DADES DE L'EMPRESA
.#,__ Cataleg de cursos gue tenim
E——— =5

preparats per a tu
CIF: =

Comprovar document didentitat

Mom comercial: *

QUADERNS PER A
EMPREMEDORS Rad social: *




OMPLIR LES DADES PER AL REGISTRE

Ubservacions

Persona de contacte 2

Monm
Cognoms
Carrec SELECCIONE... El
Email

Telé&éfon

Observacions

ACCEPTACIO DE CONDICIONS

[] He llegit | accepte la politica de privacitat i avis legal

F oy

reCAPTCHA

Privacidad - TErminos

\

Mo soy un robot



CONFIRMARI VALIDAR EL REGISTRE

Rebras un email al teu email per a confirmar el registre, punxa on t’'indiquen per a reenviar el email de confirmacio. Eixira un
missatge que el correu s'ha realitzat correctament, “Acepta”, i t’arribara un altre correu per a validar el registre en PortalEMP.
Punxa l'enllag per a validar el registre.

IMPORTANT: Una vegada registrat la empresa, podras publicar ofertes d'ocupacié, pero abans sera necessari que el
departament ADL, VALIDE EL REGISTRE. Per a que les ofertes siguen visibles i els candidats es puguen inscriure.

; . PORTALEMP

Agendcia de colocacidnmn autorizada n*™

===
ESPERANDO CONFIRMACION DE REGISTRO POR EMAUL

Un emadl de confirnmacionm ha sSido enviadcdo 8 SuU cdireccion de cormreco Haga clck en el enlace para comnfirrmar el regseTro
Pulse agui para reenviar el cormrec de conmfirmacion

‘ MENSAJE ENVIADO -

Reenvio realizado correcitamente al ema

acear e — \/




PUBLICAR OFERTES D’OCUPACIO

Una vegada activat el compte i haja sigut validat pel Departament ADL, podra entrar a publicar les ofertes de treball que
necessite la seua empresa. Accedira a la pagina polsant a “Entrar”.

o PORTALEMEF

! ‘ AYUNTAMIENTO de ' ? 7

| BENIFAIO
Jb Sodmumniaccenen: NG Bsceroes | Entrar |

PORTALEMP
> Horari i localitzacioé » ‘

+ Informacic COVID-19 -
Estas buscant treball? /
+ Racd de I'emprenedor i Et mostrem técniques i recursos per a
E , : : augmentar les teues possibilitats de trobar
+ Espail del demandant d'ocupacio tebal

+ Area de I'empresa
A8 F=
m INFORMACIO D - . = .
EO - - T

[ § , INTERES
-
ESPAI DEL DEMANDANT AREA DE L'EMPRESA

. ".* FORMACION RACO DE L'EMPRENEDOR/A
- :

Cataleg de cursos que tenim

preparats per a tu
- . .
Registra't PR N A 4;/
- - - - :7 \ ol ‘ g
QUADERNS PER A i accedeix als avantatges que tofereix Portalempa ﬁl *ﬁltﬂ
EMPRENEDORS N - o ] |




PUBLICAR OFERTES D’OCUPACIO

Seleccionara Empresa i amb el seu Email i Contrasenya, podra accedir.

PORTALEMP
Horario y localizacion /_\ C E S O A L 5 E R\/ | | O
Rincon del emprendedor
Espacio del demandante de empleo Usted es ' Demandante | ® Empresa | Alumno |

Area de la empresa

Email

P‘ FORMACION
Clave
-t Catdiogo de cursos qu
Acceder Recordar Ia contrasefia

tenemos preparados para t

———

B>




PUBLICAR OFERTES D’OCUPACIO

| ja podem procedir a publicar I'oferta en la pagina omplint les dades necessaries.
Podrem entrar des de I'apartat “Publicar oferta”, o des del MEU PANELL, “Les meues ofertes”, Nova oferta.
RECORDA: Fins que l'oferta no hi ha sigut validada pel Departament ADL, no podran veure's les ofertes publicades i per tant no

podran inscriure's els candidats.

DATOS GENERALES

Secior CNAE




PUBLICAR OFERTES D’OCUPACIO

LUGAR PUESTO DE TRABAJO

Pais:
Provincia:
L ocalidad
Codigo posual:

Detalles del lugar de wrabajo:

Edad:

Tipo de jormada laboral:

Observaciones jornada:

Horario:

Salario:

Funciones:

Requiere vehiculo propio

na e S¢ € 2 8 54
nombre de ia iocaliidad
Desde
SELECCIONE
Si No

anos

y industn
L. )
Hastla

anos

Espana

noigue @




PUBLICAR OFERTES D’OCUPACIO

DATOS DE COMNTAC TO

FPersomna

Email

Teléfomno

—ar < .
Cargo del contacto Seleccione =

Observaciones del contactoa

OCUPACIONES SOLICITADAS

Dcupacion de interés: =

=elecCcCione

Experiencia mmimim:a

anos meses
COcupacidn de interés.: *
elecCione -
Experiencia mmimima afnos meses

COcupacidon de interés.: ~ U



PUBLICAR OFERTES D’OCUPACIO

FORMACIONES REGLADAS

Caradlo formmativo:

Grado Tormativo:

Grado Tormativo:

Grado Tormativo:

Grado formativo:

Seleccwone

Seleccione

Seleccione

Seleccione

SelecCcione




PUBLICAR OFERTES D’OCUPACIO

LARRME TS HFHRUOFESIOINGL E S

Carnet PFrofesional
o -

Obhsa rvaciomes
Coarmnet PFrofesional
K oy s W i B TN G

CARNETS DDE COMNMDUCIR
Carreel Commcluesin GELE CO O ME -
Carreet comcliudc ir CHE L E 1O -

Carnet conduch SHE L o ' U



PUBLICAR OFERTES D’OCUPACIO

1IDIoOMA S

A ioma

SeiecCoCione -
Niveael loctura SELECCIONE -
Niveal escritura SELECCIONE =
Niveael hablado SELECCIONE -

Observaciones

CONOCIMIENTOS Y CURSO

[/}

Fosmacidon

CObhsorvaciomnan

Fowmrmac S

Obhaervacihomne s

F orrmacicn



PUBLICAR OFERTES D’OCUPACIO

Quan finalitzes I'ompliment de les dades, no t'oblides marcar publicar I'oferta en el portal i MOLT IMPORTANT, ACCEPTAR | GRAVAR.

DTROS REQUERIMIEM TO S

Halsiliclacle s ;
(Dl wty pFe i D N

Tnrweoe s o ma
Twrmo t@Erde

Tuwrmos moc e

Twrmos g rtdoe

Tunrmo: rorbatiw o

Festivos

Reguiere wiajoan

Acapta desermpleactos

Acepta demancdante s en activoe
Acapta estudiantes

OB @ o iree =




RECUPERAR LA TEUA CONTRASENYA

Has de seleccionar I'apartat empresa i fer clic a Accedir, te enviaran una nova contrasenya al teu email.
Deuras seleccionar empresa i posar el teu tu email i NIF.

AQErx O O » edonzad g
§ ogkiiieys Q Busca : | Estvwr |
v

Horano y ocalizacion

Rincon cel amprenoador

Espoco dol demandante de empdeo Usted es Demandante * Empresa Alurn
Aroa do 1o o

L rmald

P*:. IRMACION
. Liave
SnaTnte SrenaTimine P Recordar ks contrasedia

CUADERNOS PARA 5 NO TIENES UNA CUENTA PUEDES REGISTRARTE HACIENDO CLICK EN EL BOTON DE DEBAJO
EMPRENDEDORES




LES MEUES OFERTES

| des de l'apartat "Les Meues Ofertes”, podem posar una oferta nova i veure les que hagem publicat anteriorment. | si
obrim “Veure Fitxa” veurem l'oferta resumida que hem publicat.

També podem eliminar I'oferta publicada. Podem Tornar a les meues ofertes o Eixir de I'aplicaciod.

Si contractem a algu a través de |'oferta que hem publicat, la nostra empresa debera contestar al Departament ADL a les
preguntes segiients:

1.- Data de contractacid.

2.- Tipus de contracte.

3.- Data fi de contracte.

Agenca de colocacion autonraan n
= } Ok . e— ) ' | 10
: . Fo

o

2 Ml PANE] . ¢ s | A ¢
> . . / ] AR
H y LI I l]‘- )

Mis caatos

Mis ofertan
Ahora va puoede croar la ofonta l MR lg O pulsado o OO Nueva oferta que aparece abajo o la opcidon Publicar una
nfl’tfﬂ de Q'“')‘Pr) JUeS aparecs an ul MEanu supend

PORTALEMP
- az Nueva oferta
Orano v locahzacom

Fecha Terminada Acciones

Espacio del demandanta o ampieo PRUEBA AUXRARES 240012018 Rl
firon Oo A Sthgve P B T O e = Vor neno B2 <::.]

RIiNcOnN dal emproandador




RACO DE L’EMPRENDEDOR

Podrem entrar en els distints apartats i obtindre informacido que nos servira d'utilitat tant si ja tenim creada la nostra
empresa, com si volem convertir-nos en emprenedors.
Tenim informacié per a elaborar un pla d'empresa i veure si és o no viable el nostre negoci, veure com funcionen les
franquicies,.....

| P, PORTALEMP,

AYUNTAMIENTO de D’f !
! i BENIFAIO
Buscar ofertes Entrar
d'ocupacio -

OPORTUNITATS DE NEGOC]

& IMICI > RINCOM DEL EMPREMDEDOR > OPORTUNIDWDES DE NEGOCIO

+ Raco de 'emprenedor PLANS DE NEGOCI | DE VIABILITAT

+ El gue has de saber abans de comencar

O Heat En este apartat podra trobar Guies d'Activitats, Planes de Viabilitat, .Que poden ser d'utilitat a I'hora d'obtindre
s informacid sobre potencials negocis:

+ Tria el teu lacal
- PLAMNS DE NEGOC] DE LA REVISTA 'EMPREMNEDORS!

e —+ GUIES ACTIVITATS EMPRESARIALS DEL CEEI

= L'epigraf IAE - IDEES DE MEGOC| PER SECTORS
= La decisid fiscal per a Mautdnom: - 250 PLANS DE NMEGOCI PER A EMPRENEDORS
Srnigta Sl et (B et - EXEMPLES DE PLA D'EMPRESA
+ Autdnom col-laborador —= CASOS DE VIABILITAT COOPERATING
= Infarmacid i tramits online
= La Llicéncia dActivitats ARTICLES, INFORMES, ESTUDIS | ESTADI'STIQI.IES
+ La franguicia
+ El pla dempresa i viabilitat —= INFORMES sobre COMERC de I'Oficina PATECO

— COMJUNTURA SECTOR COMERCIAL Oficina PATECO
— INFORMES SOBRE COMNSUM | HABITS DE COMPRA. Oficina PATECO

CAIBRIFRl S A S P s B Il A RIS A Al o ablesl IR Ay Sl ey

+ Financiacid, ajudes i subvencions

= Alta dautbnom i prestacid per



AREA D’EMPRESA

Des de |'area de I'empresa, tenim informacio per a accedir a la pagina d'Hisenda, de la Seguretat Social, podrem veure les
ajudes i bonificacions que existixen a la contractacid, descarregar manuals d'Impostos, models d'alta,.....

Tenim accés a tota la informacid, tramits, models, legislacio i tot lo necessari per a posar en marxa o continuar treballant
amb la nostra empresa.

E Castellans = valencia
=. PORTALEMP
AYUNTAMI :_‘:'-. o de 1 7 '} | _I-I 1 remprer P——
BENIFAIO
[P e . —-,::-—_es Entrar

e romprosa AYUDAS Y BONIFICACIONES A LA CONTRATACION

Ar INICI > AREA DE LA EMPRESA > AYUDAS v BONIFICACIONES A LA CONTRATACION
+ La seguretat social

+ La contratacidn
BONIFICACIOMNES

+ Preguntes fregldents
—= Minimo exento de cotizacion por contratacion indefinida (RDL 1/2015)

—= CUADRO RESUMEM del SEPE de Bonificaciones/reducciones a la contratacion laboral
- CUADRO RESUMEM del SEPE de Bonificaciones/reducciones a la contratacion de personas con

+ Altra informacio dinterés

= Utilidades

» Ayudas y bonificaciones a la discapacidad (SEPE)
R - CUADRO RESUMERN de la SEGURIDAD SOCIAL de Beneficios en en la cotizacion por incentivos a la
= Legislacid i normativa contratacian
- Beneficios en la Seguridad Social por MODALIDAD DE CONTRATO
LEGISLACIO | ﬂ

. A AT,



GRACIES!




