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TUTORIAL D’INSCRIPCIO

A través d’este tutorial pots seguir pas a pas com inscriure’t a la plataforma
Sagunto.portalemp.com

Per a inscriure’t, abans has de registrar-te.
Les diferents pantalles/finestres que vas a vore son:
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Selecciona el perfil amb qué desitges registrar-te en PortalEmp. Una vegada registrat podras accedir als servicis adequats al teu perfi,

x

[ Instruccions Inscripciof X

B coveizro BE vaisoah
PORTALEM

1 ) Por mprendedor, el empleo
L yiaempre

tal del ¢

o e

4

REGISTRE COM
DEMANDANT D'OCUPACIO
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GISTRE DEMANDANT D'0CUPACIO

s camps marcats amb asterisc (%) son obligatoris

M€ -~

DADES D'ACCES

El seu e-mail: *

= O

Repetisca el seu e-mail: *

ar ligat 3 seu DNICIF

mail per 2 recordari

n0s amb vosté siaixi ho autoritza

La seua contrasenya: *

Repetisca la contrasenya: *

DADES PERSONALS
NIF:*
Nom:*
Cognom: *
Segon cognom:

Sexe:*

SELECCIONE

Data de naixement: *

Pais de naixement:

Provincia de naixement: v
Municipi de naixement
Pais de nacionalitat ESPARA v

http://sagunto.portalemp.com
Tutorial d’inscripci6

Pagina 2


http://sagunto.portalemp.com/

2248 SAGVNTVM Ajuntament de Sagunt
ARSE [ttty Promocié Economica

arsesaguntum.com

JEREEE

7 [ PortalEMP

(5 C | @ Esseguro | https;//sagunto.portale:

No soy un robot

4 962655886 s ' S D

I S
{ | AN 04/07/2017

Completa les dades d'accés, dades personals, dades de contecte, altres dades
d'interés, i accepta les condicions i, per ultim, fes click a REGISTRAR-ME.

Posteriorment, voras una finestra amb diferents quadrats. Cada quadrat et
portara a una altra finestra per a completar les teues dades. Has de completar
les dades que tingues. | és, especialment important, que completes quines son
les teues ocupacions sol-licitades.
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NICI > FITXA DINSCRIPCIO
> El meu curriculum -
e
> Les meues ofertes Es especialment important que complete quiness son les seues Ocupaciones solicitadas,a fi que els nostres técnics
e NieOS puTs0s puguen incloure el seu perfil en algunes de les ofertes de queé disposen (p
> Descarrega el teu curriculum CARNETS PROFESSIONALS OCUPACIONS SOL-LICITADES +
> La meua fotografia B
FORMACIG REGLADA FIDALITZAR LA INSCRIPCIO
> Adjuntar el meu curriculum
> Preferéncies de cursos formacio FORMACIG NO REGLADA VIDA LABORAL
PORTALEMP No ha definit cap ocupgci6 solicitada. Si no ho fa, el nostrq técnic no podra insdiure'l en les ofertes.
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v
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El funcionament per a introduir les dades es semblat en cada apartat:

- El simbol MAS et permitira afegir una altra formacié, curs, coneixement
d’informatica, experiéncia laboral, ocupacié sol-licitada, etc.

- Es molt important “Acceptar i gravar” amb el boté verd en cada finestra,
si has introduit qualsevol dada.

- Hi ha dades que son obligatories, a vegades venen remarcades amb un
asterisc (*), altres vegades no. Si no les cumplimentes, la plataforma et
donara un missatge d’error i una explicacié de qual és la errada i la
solucié per a poder continuar. No et deixara passar de finestra si no has
omplit les dades obligatories.

- La plataforma detecta majuscules, minuscules i accents. Cal usar un
llenguatge escrit correcte a I'hora d’emplenar els apartats.
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INFORMACIO CURRICULAR

Nivell formaci6 académica:

Seleccione...

Carnets de conduir:
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Missatge de camp obligatori

Botd verd per a Acceptar i
gravar

Una vegada completades les dades, has de finalitzar la fitxa d’incripcid
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> Les meues dades

> El meu curriculum

> Les meues oferies

> Els meus cursos

» Descarrega el teu curriculum
» La meua fotografia

> Adjuntar el meu curriculum

> Preferéncies de cursos formacio
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ICARNETS PROFESSIONALS

FORMACIG REGLADA
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Ocupacié sol licitada: CAMAREROS, EN GENERAL
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FINALITZAR LA INSCRIPCIO
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Casella per a marcar
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Inscripcié finalitzada: @ si
> Els meus cursos Marque esta casella una vegada haja acabat d'introduir tots les seues dades i el seu curriculum @

> La meua fotografia "

> Adjuntar el meu curriculum

> Preferéncies de cursos formacio

> Inicio

[ uscar |
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2 c b » SRR LTI

La plataforma mostrara un missatge de éxit al finalitzar la inscripcio.
Enhorabona!! Ja t’has inscrit a la borsa de treball.
Recorda’t que has de renovar-la cada 6 mesos. La plataforma enviara a la teua

adreca electronica un missatge d’avis 1 mes abans de la renovacio.
En un altre tutorial t'explicarem com renovar la teua inscripcio.
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