GUIA DE TRAMITACION

Plazo de presentacion: 06 - 20 julio 2021, ambos incluidos.

AYUDAS PARENTESI

SEGUNDO REPARTO

CREDITO MAXIMO DISPONIBLE
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GENERALITAT . \ DIPUTACION
VALENCIANA Ajuntament d'Altea DE ALICANTE

Para sectores especialmente afectados por la
situacion de pandemia que no hayan obtenido
ayuda en el primer reparto y puedan acreditar
una caida de al menos el 20% de su actividad
en 2020 respecto al nivel de actividad de 2019.

Sistema de reparto de las ayudas mediante
prorrateo equitativoy proporcional del crédito
disponible entre las personas /entidades
solicitantes que cumplan los requisitos y
completen correctamente la documentacion
de solicitud, sin superar la cuantia fija de
2000 € por solicitante y los 200 € por cada
empleado computable (Maximo 4.000 €).




2 INTRODUCCION

Tramitacion exclusivamente por sede electronica,
es imprescindible el uso de la firma digital.
https://altea.sedelectronica.es

Tramitacion secuencial: hay que completar cada paso
(incluyendo aportar la documentacidn) antes de pasar al siguiente.

Mejor no esperar al ultimo dia para tener
margen de resoluciéon de problemas de tramitacion.

A la finalizacion del tramite se emite un justificante de registro,
que debe guardarse como acreditacion del tramite realizado.

En la ficha informativa del tramite esta disponible
la informacion legal concerniente al mismo.

El orden de presentacidn de solicitudes no es un criterio
a tener en cuenta en la asignacion de las ayudas.

En caso de no disponer de firma digital se podra realizar el tramite
mediante la figura de persona representante autorizada, rellenando
y firmando el formulario descargable disponible dentro del tramite
digital, que se debera aportar debidamente cumplimentado a la
documentacion de solicitud

% Ajuntament d'Altea

i

‘a]unt_ament d J‘thea

El Ayuntamiento de Altea facilita la obtencion del certificado

digital de la Agencia de Tecnologia y Certificacion Valenciana
(ACCV) a través de la Oficina de Atencion al Ciudadano (OAC).

Cita previa OAC:
https://www.altea.es/es/cita-previa/

Agencia d'ocupacio
ADL i desenvolupament

local d'Altea
Por otro lado, desde la Agencia de Desarrollo Local,
perteneciente a la Concejalia de Fomento de Empleo, se presta

servicio de asesoramiento sobre certificado ACCV, DNle y Clave
Permanente.

Consulta su facebook para estar al dia o contactar:
https://www.facebook.com/ADLAltea



3 ACCESO AL TRAMITE

Entramos en Sede Electrdnica.
Podemos elegir idioma entre castellano
y valenciano.

SEDE ELECTRONICA

K.

INFORMACION GENERAL CATALDGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA

Catélogo de tramites Mi carpeta electrénica

TRAMITES DESTACADOS

M 5] ). |

* Quejas y Sugerencias

Buzdn electronico Mis expedientes Portafirmas
* |nstancia General
7 7 . * Opiniones / Sugerencias Previa a la Mueva Ordenanza de Autorizaciones Urbanisticas ® ‘l
En Catalogo de tramites, accedemos a
4 H * Solicitud puesto Jefatura Urbanismo y Medio Ambiente por libre designacion i i
Ayudas Paréntesis Il Altea Segundo Reparto : 2 z 9 Wi Medates
* Programa temporal inspector/a via plblica '

W _ﬁ.'yudas Paréntesis || Altea Segundo Reparto

Servicios electronicos
GOBIERNOQ ABIERTO COMPETENCIAS Y SERVICIOS

Organizacion y Funcionamiento Urbanismo y Vivienda

e = &=
Poblacién y Territorio Medio Ambiente y Actividades




4 FICHA INFORMATIVA

Una vez accedamos al tramite, debemos leer
atentamente la ficha informativa, asi como
repasar que disponemos de la documentacién
obligatoria.

Podemos descargar los modelos a cumplimentar.
También estan disponibles mas adelante, en el
paso correspondiente.

Para empezar la presentacion de solicitud vamos
a Tramitacion electrdnica.

Descargar instancia no forma parte del
tramite. Hay que acceder a Tramitacion
electrdnica.

CATALOGO DE TRAMITES

AYUDAS PARENTESIS Il ALTEA SEGUNDO REPARTO
Etecordnica

Ficha Informativa
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Documentacion Obligatoria
Acreditacion documental de la titulandad de la cuenta bancaria
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a Iz persona o enodad solicitante de 3 ubve




5 IDENTIFICACION

Si no nos hemos identificado ya, debemos hacerlo ahora.

Usaremos clave, y a continuacion, Certificado digital.

Tt Farmulsw Locorrer Lwwrs e dervin B e

IDENTIFICACION ELECTRONICA

Erwartud ded articulo 9 de la Loy 3002015, de 1 do o
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Elija el método de identificacion
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Nos aparecerd, dependiendo del sistema operativo
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en el equipo.

El s rite: HLies I oS (st Db i WiiriLifigust 000 UA
crriifiesda.

i 3wt b AR
Dirgpied sty "FRT-RCAS
Ervinico tupoe FROT-ROW

TR0 o L T kit itk s ks e il i g ol
NTENTICACICNT Gresitime== o oot iy i i
whi— Ce8% L
Copeimeades MMM LETATAL BE ADARMSTHACEN TR
irmem e sevee L TRIEFE il cacd
Wil e TRENFETIS 19725 ¢ Ercoe e S —
U e bl U S ORR T

Compl gl Eimen certiiceds pars proseerts como deil e
& = o . A S—— ] B

TREdads 5 Chimromm o o o——— & A

S e s TEa 0 FHUTE -
e s - e
oa B TUIIS 111327 par 218 1IN0 2T

de: B 14 Clarvt e ¥ o,

Lt Firdnltn. st s g——
Eaprietnts peir - OUT I (o | o S 99
Amaterade e Clas. soltwart e soguiad]

b clare

[ Betorder v Bbciada




6 IDENTIFICACION

Si la identificacidn es correcta, nos lo indicara
con la comprobacion de identidad.

Si actuamos en nombre propio sera como
interesado.

Si estamos realizando el tramite en nombre de otra
persona, tendremos que descargar, cumplimentar y
aportar el Anexo de autorizacién para actuar como

representante, disponible mas adelante.

Comenzamos.

Comprobacién de la identidad

Fecha y hora de autenticacion
Apellidos, Nombre

NIF/CIF

Proveedor de identidad
Sistema de identidad

Nivel de seguridad

IP

Id sesion

¢Cémo actlo en este tramite?

® Soyelinteresado

@ Soyeltepresentante

Tresenta - @podera notaria

COMENZAR



7 FORMULARIO ]

Insertamos nuestros datos: |
NIF/CIF, nombre y apellido(s). Datos del trémite

COqgn 534 MO Sl Trarmile Evpadill S00a00

2208411 Apudas "Pargntesis” Alled 3 sectores priontanos del Argoo |

Datos del iInteresado

PC D& pRraons NEL e FIITHET S0eS00 SATLNOC 08

De acuerdo con las bases reguladoras, las
notificaciones relativas a este procedimiento
unicamente se realizan por medios electrénicos o
mediante publicacion en tablén de anuncios de la
sede electronica. Se requiere, por tanto, un correo
electrénico de contacto a efectos de notificaciones.

Datos a efectos de notificaciones

[ Elactrdnica w




8 FORMULARIO

Importante leer toda la informacion adicional
puesto que supone declaraciones y/o compromisos
obligatorios regulados en la convocatoria.

Insertamos el numero de personas empleadas,
a fecha de 31 de diciembre de 2020.

Insertamos las cifras totales de facturaciéon
correspondientes a 2019 y 2020.

Insertamos nuestro domicilio fiscal.

Insertamos el nimero de cuenta bancaria
de la persona / entidad solicitante.

Si no lo hemos hecho ya, descargamos el Anexo de
autorizacién para actuar como representante.

Continuamos.

Expone / solicita

Expone

Que ha leido, entiende y acata las bases de |a presente convocatoria en su integridad.
Que reune los requisitos para ser persona o entidad beneficiaria establecidos en la Base 5éptima, apartado 7.1, en todos y cada uno de los siguientes puntos:
a) Esta en situacion de alta en el censo fiscal y en |a seguridad sogigl:

b) Manifiesta que en fecha 31/12/2020 tenia un total de Numere Personas Empleadas personas empleadas de alta en la seguridad social, y que cumple las condiciones para ser

considerada microempresa.

c) Pertenece a sectores prioritarios segln la definicion del Anexo Il de las bases reguladoras de las ayudas paréntesis, por estar las actividades que realiza recogidas en el listado de ese
Anexo |l o ejercen activadades identificadas con IAE/CNAE distintos a los del Anexo |l de las bases reguladoras, pudiendo acreditar, mediante la correspondiente documentacion oficial,
una bajada del 20% de los indicadores econdmicos de su actividad, considandose especialmente afectada por la pandemia y por las medidas de contencion gue han venido adoptando
por la autoridad sanitaria, en base a los siguientes datos:

. Cifra total de facturacion del ejercicio 2019: Cifra Total Ejercicio 2019

. Cifra total de facturacion del ejercicio 2020:  CifraJotal Ejercicio 020

d) La actividad es ejercida en locales ubicados en el término nfuRicipalde Altea que cumplen los requisitos legales para el gjercicio o que la actividad no requiere disponer de locales

afectos y el domicilio fiscal esta en el Municipio de Altea en Domicilio Fiscal

Solicita

Tomar parte en el segundo plazo de la convocatoria de ayudas Paréntesis como persona que realiza su activdad en sectores prioritarios, segin el listado del Anexo Il de las bases
reguladores, o como solicitante cuya actividad se ha visto especialmente afectada por la pandemia y por las medidas de contecion que se han venido adoptando por la Autoridad

Sanitaria, en los términos previstos en las bases reguladores de estas ayudas.

Tomen nota del n® de cuenta bancaria Numero de cuenta , del que la persona / entidad solicitante es titlar.

* Que la solicitante esta dada de alta en el IAE, con fecha anterior la publiacion en el BOP de las bases reguladoras de esta convocatoria.

Si actuan en representacidn, descargue y rellene este documento. Descargar

SIGUIENTE

Volver al paso anterior




9 DOCUMENTOS

Aportamos cada documento en su seccion, en

los formatos de archivo admitidos. El documento
digitalizado debe ser legible, y debemos conservar
el original para su posible cotejo.

Para agilizar el tramite de la ayuda es
recomendable aportar los documentos
en el momento.

ACREDITACION DE TITULARIDAD DE CUENTA BANCARIA

Son validos los recibos de domiciliaciones bancarias,
emitidos por la entidad.

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

NIF/NIE por las dos caras o documentacion similar
de la persona auténoma, o CIF de la entidad
solicitante junto con el NIF/NIE de su representante
legal.

CERTIFICADO ACTUALIZADO
DE SITUACION CENSAL

El certificado debe indicar la actividad econdmica
que se realiza, su fecha de alta en la actividad, lugar
donde se desarrolla y el domicilio fiscal.

Tramitable con certificado digital o Clave
Permanente en la web de la Agencia Tributaria.
https://bit.ly/3em4Bud
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Certificat actualizat de Siuacid Censal de la AEAT
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10 DOCUMENTOS

ACREDITACION DE LA FACTURACION DE 2019

ACREDITACION DE LA FACTURACION DE 2020

Documentacion oficial que acredite la facturacion
total del ejercicio, segun el resumen anual de la
correspondiente declaracion.

Acreditacion documental o copia de formularios de
la AEAT que permita comprobar la disminucién de
la actividad de 2020 en comparacion con la de 2019
(resumen anual de facturacién / nivel de ingresos /
ingresos realizados por moédulos / declaracion de
IRPF, u otros documentos equivalentes...).

INFORME DE VIDA LABORAL DE DEL CODIGO
DE CUENTA DE COTIZACION COMO ENTIDAD

EMPLEADORA A FECHA 31 DE DICIEMBRE DE 2020.

Y/o otro tipo de documentacion acreditativa a
efectos de comprobacién del niumero de personas
empleadas en cualquier régimen de la seguridad
social.

Tramitable con certificado digital o Clave
Permanente en la web de la Seguridad Social.
https://bit.ly/30trbch

Acreditacidn de la facturacion de 2019

Documentacién oficial que acredite la facturacion total del ejercicio, segin el resumen anual de la correspondiente declaracion

Normativa reguladora aplicable

Requisito de Validez

Forma de Aportacion

38/2003, de 17 de noviembre, General de subvenciones
Norma completa

https:/fwww.boe es/legislacion/

Copia simple responsabilizindose el interesado de su veracidad
Esta administracion se reserva el derecho a poder requerirle posteriormente la exhibicion del documento original

Seleccione uno

Acreditacion de la facturacion de 2020

Documentacion oficial que acredite la facturacion total del ejercicio, segin el resumen anual de la correspondiente declaracion

Normativa reguladora aplicable

Requisito de Validez

38/2003, de 17 de noviembre, General de subvenciones
Norma completa

https:/fwww.boe es/legislacion/

Copia simple responsabilizindose el interesado de su veracidad
Esta administracion se reserva el derecho a poder reguerirle posteriormente |a exhibicion del documento original

Informe de wda laboral de la persona o entitat ocupadora.
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11 DOCUMENTOS

ANEXO V: CUENTA JUSTIFICATIVA DE GASTO

Si no lo hemos hecho ya, descargamos
el archivo pdf y lo cumplimentamos.
La hoja calcula el subtotal de importe de facturas.

Atencion a los importes de facturas: hay que
consignar la base imponible.

ANEXO DE AUTORIZACION
PARA ACTUAR COMO REPRESENTANTE

Si estamos realizando el tramite en nombre
de otra persona, aportamos el Anexo de
autorizacién para actuar como representante,
disponible para descarga de nuevo.

DOCUMENTACION ADICIONAL

Que consideremos pertinente agregar.

Continuamos.

der=fearis Formma Demcormmsnin Cactars Ly fmssh st te st

Annex V Compte justficatiu de Despesa

Model cescarragadle Annex V Compte Lustfcatiu de DEspeta, degudament Smplenat #n 1003 #43 28Us CoNCapies, adjunient les Factures | acredilacons o Pagament realitras
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12 DECLARO

Marcamos la casilla aceptando
las declaraciones que constan
en el documento.

Continuamos.

INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA

w0 L Tgn O (rdrmies Priseniadion fnerndbicas

REGISTRO DE ENTRADA

Procedimiento: Ayudas Paréntesis Il Altea Segundo Reparto

Identificacion Formularna Documentos Declaro

Declaro

.EL‘I’.:’- [0t |39 decaraniones. que [OnITan en esie documents

it 3l pase anterior

=

i

Firmar

Arwse de recbo




13 FIRMA

Antes de firmar se presentan de nuevo
nuestros datos.

Importante repasar toda la informacién puesto que
supone declaraciones y/o compromisos obligatorios
regulados en la convocatoria.

[Fe Skt

e e L

D lad T g Al 04

roi

Datos del trdmite
Cirdign SlA Rombre del trdmite
2405411 Ayudas "Parentesis” Allea sectores pronitanoes Anexo | {soliciiud amexo V)

Datos del interesado

Tip de persona MIFACIF L Primer apsitido

Fisica 2

Datos a efectos de notificaciones

Medip de nouficacn Ermad +

Elechrtnika e

Expone / solicita

Expong

Ciee b Ieiclo, enbende y acata Las haes de la presence corvocatoria en su Integrded

Expeieente asockda

Segundo apeficdo

Kicmal =
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e rEune Fos PeqUISEes Dara Sef persond o entidad beneficiaria ectablecithos en L Bace Sépdirma, apartad 7.1, &n hos ¥ Cad und de ol Spuientes punios

a) Estd #n siuadion e s en el censo fiscal y en | sepundad sooal

b) Manifiests gue &n fechia 310123020 rends 'un total de 4 personas emplesdas de aim en 8 seguridad sosal y que cumple las condiciones para ser considerada marnemprea

c) Pertenece a sectores prioritancs seplin la definicién del Anexo || de las bases reguladorss de les ayudles pardniesss, por estar las acividades que realiza recogidas en'ed kstado de ese Anexm 1L
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Solicita

Tiormssr parte e ka cormmcatona de ayudas Parénees comd periona / entidad que realita 20 aciividad &n Sectones pronianios sefin smaoo ded Anexo I e lis bases reguladorss

Tormesn ot ded 0¥ de cuenta bancana . el s Ly parsona  enbidad solicicante a5 piouler

Informacién adicional

Informicikbn adicional

La persona fentidad solicitante declara ha veracidad de (odos ks dalos obrantes en la presente declarackin, Bl régimen de e3ta declaratdn &3 ol ded articulo B3 de la Ley 202015, de | de ocubre

Dedlara, ademas.




14 FIRMA o e o o @

Declaro

. o Consentimiento y Deber de Informar a los Interesados sobre Proteccién de Datos
Marcamos la casilla consintiendo

el tratamiento de nuestros datos. B He sido informado de que esta Endidad va a tratar y guardar los datos aportados en la instancia y en la documentacion que la acompaiia para la realizacién de actuaciones
‘Edministracivas

nfgrmacién bésica sgbre protecidn de dacos

Firma

Fecha ¥ hora 08 autenicalion
."‘\.p-:‘ll dias, Mombine

WER/CIF

Froveedor de dentidad
Stema de identiciad

Tipo de carlilicado

Mivel this seguriclac

Id sesicn
Marcamos la casilla declarando
l'a ve raCIda d d el‘ co nte ni d oa pO rtad 0, _..-:lsqulm que ez cierto 8l conrenido de este documente y confirme mi valuntad de firmarlo

y confirmando la voluntad de firmarlo.

Firmamos.

ESTE PASO FINALIZA

LA PRESENTACION DEL TRAMITE,
Y ES IRREVERSIBLE.




15 ACUSE DE RECIBO

El siguiente paso es una confirmacion
de que el tramite se ha completado.

Descargamos tanto la copia de la
instancia como el acuse de recibo.

En caso de que los documentos no
se descarguen correctamente, puede
deberse a la configuracion

del navegador.

En el siguiente enlace existe
informacion al respecto:
https://bit.ly/3cjkKOz

L. KIE.

XK

20210311 _Acuse de 20210311 _Selicitud_|

recibo_Recibo_Reci nstancia
bo-2021-A-AA-0000  firmada-2021-A-A4A
Jpdf -0000. pdf

Para finalizar, cerramos sesion.

Confirmamos.

El proceso ha terminado.

HPETA ELECTRONICA

CERRAR SESION

32 va a proceder a cermar [a sesion, sl desea confirmar el derre de sesion pulse Desconectar

DESCOMNECTAR

S& ha cerradao b sesson correctamente




